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Servicos de Nutricdo e Alimentacdo Hospitalar

1. Introducao

Desde a sua criagdo, em 2011, a Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (Ebserh) vem
empreendendo iniciativas junto aos Hospitais Universitarios Federais (HUF) para a
padronizagdo de procedimentos administrativos e para subsidiar a tomada de decisGes de
forma a atender aos principios de economicidade das contratagGes, da vantajosidade para a
administragdo publica e da transparéncia dos procedimentos. Dentre as iniciativas realizadas,
foram definidos padrdes para a contratagdo de um conjunto de servigos usualmente licitados
pelos hospitais. Os padrdes incluem modelos de prestagdo dos servigos, de Termos de
Referéncia e de Planilhas de Custo e Formagdo de Pregos para serem utilizados como base para
as necessarias adaptagdes a realidade de cada hospital.

Conforme disposto na Instrugdo Normativa n2 05/2017, a Planilha de Custo e Formagdo de
Pregos é o “documento a ser utilizado para detalhar os componentes de custo que incidem na
formag3o do preco dos servicos.” E um documento fundamental para apoiar o processo de
selecdo das propostas e, posteriormente, para eventuais repactuacdes, reajustamento de

pregos e analise de reequilibrio econémico-financeiro dos contratos.

Para cumprir tais fungdes a Planilha de Custo e Formagdo de Precos requer um conjunto de
informagdes detalhadas que devem ser fornecidas por cada participante de processos
licitatérios. Ela deve ser usada inicialmente para calcular, de forma detalhada, os custos
previstos e a composi¢do do prego que sera ofertado ao hospital como lance inicial do pregao.
Ao final da fase de lances o proponente melhor classificado sera chamado a adequar a sua
Planilha de Custo e Formagdo de Pregos ao valor do seu ultimo lance e a enviar ao hospital.

Os principais conceitos utilizados para a identificagdo dos custos que levam ao prego dos
servigos e que serdo utilizados ao longo do texto estdo apresentados na figura a seguir:

Figura 1 — Principais conceitos utilizados para identificagdo dos custos

Representa cada uma das entregas ou produtos esperados da
prestacio do servico que apresenta caracteristicas distintas
de execugdo, ou de formagdo do prego, ou que deve ser
apresentado como item especifico no Modelo de Proposta
e/ou de faturamento segregado durante a execugdo do

ITENS DE
SERVICO

Corresponde a cada uma das partes que
compdem os itens de servicos e que é possivel
atribuir ou identificar os custos envolvidos
diretamente com para a execug¢ao do servico.

ELEMENTOS DE
CUsTO

4 N\ '

se da subdivisio dos custos que
dem um Elemento de custo

P ITENS DE CUSTO

. J N\

24. Anexo XXIV - Tutorial para uso da PCFP por fornecedores Nutricdo v 8 0 7



@UNOPS SER E )

ADMINISTRAGAO

Nutricdo e Alimentacdo Hospitalar

O presente material tem por objetivo fornecer informagdes as empresas interessadas em
participar de processos licitatorios quanto ao uso da Planilha de Custo e Formagdo de Pregos
que integrara o conjunto de documentos do certame. Ele tomou por base os modelos
aprovados para toda a rede em agosto de 2021 e apresenta figuras ilustrativas da planilha com
valores que em alguns pontos sdo parametros fixos e em outros sdo exemplificativos. As cores

das células indicardo o significado em cada caso.

2. Apresentacao da Planilha de Custo e Formacao de Precos

A Planilha de Custo e Formagdo de Pregos que foi disponibilizada pelo hospital apresenta as

seguintes caracteristicas gerais:

e estd estruturada em Abas, que tratam de temas distintos entre si, conforme sera
abordado na sequéncia;

e as abas estdo estruturadas em Blocos (uma area de linhas e colunas claramente
identificadas) que tratam de informagdes semelhantes dentro do mesmo Bloco, mas
distintas em relagdo aos demais blocos da mesma aba;

e na parte superior esquerda de cada aba aparece um bloco de Identificagdo da
Licitagdo, com informagdes gerais para identificar a licitagdo, o proponente e
informagdo que orientam a elaboragdo da proposta:

e cada aba esta protegida de forma que cada usudrio sé possa fornecer as informagdes
solicitadas no formato definido pela Ebserh. No entanto as abas podem ser congeladas
para facilitar seu preenchimento.

E recomendado que se faga uma cdpia do arquivo original, usando um nome que ajude a

identificar o proponente e a licitagdo.

A descrigdo de cada aba e dos blocos que compdem cada uma delas seguira uma ordem que

busca facilitar o preenchimento da Planilha de Custo e Formagdo de Pregos.
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@UNOPS EBSERH B

ADMINISTRAGAO

Nutricdo e Alimentacdo Hospitalar

2.1. Estrutura da Planilha de Custo e Formacgao de Precos

A Planilha de Custos e Formagdo de Pregos esta estruturada em abas, cujas finalidades sdo

identificadas na sequéncia:

NOME DA ABA CONTEUDO E FINALIDADE

Apresenta as orientagdes e explicagdes sobre o modo
de operar da Planilha de Custos e Formagdo de Precos

Contém informacGes para o dimensionamento dos
servigos a serem prestados.

Apresenta informagdes sobre a composi¢do dos
fatores integrantes da Aba 01_ENCARGOS.

Quadro sintese com o valor mensal e total da
proposta. Ndo deve ser alterada pois todos os valores
sdo trazidos de outras abas. Contém os dados que
devem ser apresentados no pregdo.

ODELO PROPO A

Quadro com os valores por item da proposta. Ndo
deve ser alterada pois todos os valores sdo trazidos de
outras abas. Contém os dados que devem ser
apresentados no pregdo apos a fase de lances.

InformacGes gerais que serdo utilizadas nas demais

DADO RA 2
abas. E a primeira aba a ser preenchida.

T 5 Apresenta, de forma resumida, os valores dos
principais componentes de custo da proposta.

; ARCE Aba para preenchimento de aliquotas de encargos que

incidem sobre a folha de pagamento.

Aba para preenchimento dos dados relativos ao
02 P OA pessoal a ser alocado no contrato: fungdes, salarios,
jornadas etc.

Aba para preenchimento dos dados relativos ao custo
0 OR P de uniformes e EPI: composicdo, vida util, quantidade,
prego etc.

Aba para preenchimento dos dados relativos aos
04 ROS A o géneros alimenticios para dietas orais - valores por
grupo.

Aba para preenchimento dos dados relativos aos
05_D ARTA descartdveis para a distribuigdo e o fornecimento das
refeigdes: itens, quantidades, precos etc.

Aba para preenchimento dos dados relativos aos
06 o utensilios para o preparo e distribuigdo das refei¢des:
itens, quantidades, pregos etc.

Aba para preenchimento dos dados relativos aos
materiais de consumo necessarios para higienizagdo e

0 PEZA limpeza das areas destinada a
produgdo/porcionamento/distribui¢do das refeigbes:
itens, quantidades, pregos etc.
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NOME DA ABA CONTEUDO E FINALIDADE

Aba para preenchimento dos dados relativos ao custo
08_EQUIPA O de equipamentos a serem usados: tipo, quantidade,
valor, custo de manutengéo etc.

Aba para preenchimento dos dados relativos a outros
custos e despesas diretas.

2.2. Convencdo de cores das abas

A cor de cada aba indica a quem se destina prioritariamente:

COR DA ABA PRINCIPAL USUARIO DA ABA

L EHETETE Para uso da Ebserh.

Para uso do Proponente. Contém as informagdes que
devem ser apresentadas na proposta.

Abas verdes

A aba DADOS GERAIS deve ser usada pela Ebserh para
fornecer dados da licitagdo e pelo Proponente para informar
Abas Azuis dos dados que permitem sua identificagdo. As demais abas
azuis devem ser preenchidas pelo Proponente

com o detalhamento indicado no Termo de Referéncia.

24. Anexo XXIV - Tutorial para uso da PCFP por fornecedores Nutricdo v 8 0 10
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2.3. Convencdo de cores das células

As abas da planilha foram formatadas com uso de cores nas células, de forma a indicar seu

conteudo e quem deve edita-lo. O quadro apresenta a convengdo adotada:

Células com fundo branco Células que ndo devem ser utilizadas.

Células com fundo cinza Células para digitagdo de dados pelo Proponente.

Células para preenchimento pela Ebserh de parametros

Células com fundo azul . ~
para orientar a elaboragdo das propostas.

Células com férmulas, valores fixos de texto ou
Células com fundo amarelo parametros informados em outras abas - ndo devem ser
alteradas.

Células com fundo verde intermediario Titulos de colunas ou linhas

Células com fundo verde escuro Areas de totalizacdo

2.4. Roteiro de trabalho proposto para uso da Planilha de Custo e
Formacgdo de Pregos

Com o objetivo de orientar o uso da Planilha de Custo e Formagdo de Pregos por parte dos
proponentes, recomenda-se a adog¢do do roteiro de trabalho indicado na figura a seguir.

24. Anexo XXIV - Tutorial para uso da PCFP por fornecedores Nutrigéo v 8_0 11
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Figura 2 — Roteiro de trabalho proposto

Identificar as informacdes sobre os servicos
constantes do Termo de Referéncia
Aba INFO_DO_TR

Preencher as informagdes da empresa
Aba DADOS_GERAIS

Analisar as informagdes sobre os
parametros de Encargos Sociais
Aba MEM_CALC_ENCARGOS

Inserir informac@es de jornadas de
trabalho e Encargos Sociais
Aba 01_ENCARGOS

Inserir informages dos Elementos de Custos

Aba 03_UNIFORMES E Aba 04_GENEROS ‘
EpI ALIMENTICIOS Aba 05_DESCARTAVEIS

)
Aba 07_HIGI E Aba
09_OUTROS_CUSTOS_
LIMPEZA 08_EQUIPAMENTOS DESP DIRETAS

Aba 02_PESSOAL

Aba 06_UTENSILIOS

@

Inserir informacdes de Despesas Indiretas,
Lucro e Impostos
Aba 00_RESUMO

waliar o preco da proposta
Aba MODELO_PROPOSTA

3. Aba OrientacGes

FUNDAGAO
INSTITUTO DE
ADMINISTRACAO

Wl Revisar precos da
proposta

Definir VALOR UNITARIO para
cada item de servigo
Aba PRECO DETALHADO

Revisar VALOR da
proposta

Contém informagdes sobre a estrutura da planilha e da convengdo de cores utilizada. Ndo deve

ser alterada.

4. Aba INFO_DO_TR

E a primeira aba a ser analisada por quem ira participar de uma licitacdo. Esta estruturada nos

blocos apresentados a seguir:
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Figura 3—Aba INFO_DO_TR

EBSERH

Bloco 1 - Identificagdo da licitagdo
|

prestagio dos servigos

s Tigo e Reteigho Usisage ac mesisa (uantidase | mésia dia Quaniidade | médla mds

[Besieim reteigho

lcolasio reteiio
[aimoco reteiho

Lanche cuaroe )

aar ereicho

v compress areicho

ein ivighe
e S

T Jowseien [ mwae | T

Jeoecto T reweto | I

' Bloco 2 — Dados relativos aos tipos de refei¢do e quantidades a serem contratadas

O bloco 1 estara presente em todas as abas e contém as seguintes informagdes:

o Numero do Edital;

o UASG - Contratante: cddigo da Unidade de Administragdo de Servigos Gerais
do hospital que estd promovendo o certame nos sistemas de gestdo do
Governo Federal; em licitagGes para contratagdo de servigos para mais de um
hospital, constard o cddigo de UASG daquele que promove a licitagdo;

o Hospital a que refere a prestagdo dos servicos: nome do hospital a que se
refere a proposta; em licitagbes para contratagdo de servigos para mais de um
hospital, serd necessaria a prepara¢do de uma Planilha de Custo e Formagdo
de Pregos para cada um dos hospitais envolvidos;

o UASG do Hospital a que refere a prestagdao dos servicos: cddigo UASG do
hospital a que se refere a Planilha de Custo e Formagéo de Pregos;

o Prazo do contrato (meses).
o Razdo Social do proponente ou lider do consércio (quando permitido);

o CNPJ do proponente ou lider do consdrcio (quando permitido);

O bloco 2 apresenta a quantidade de refeigdes a serem fornecidas didria e mensalmente, por
tipo de refeigdo.

Sdo informagdes que constam no Termo de Referéncia e que permitem que cada proponente
possa dimensionar seus custos. Sdo informagdes inseridas pelo hospital e ndo devem ser
alteradas, porém é muito importante o conhecimento da demanda.
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5. Aba DADOS_GERAIS

Essa é a primeira aba que deve ser preenchida na preparagdo da proposta. Possui trés blocos

de informagGes que devem ser preenchidas.

O bloco 1 apresenta dados gerais sobre a licitagdo e foram preenchidos pela Ebserh. Tem a
fungdo de orientar o usuario da Planilha de Custo e Formagdo de Pregos ao longo de todo seu

uso. O Licitante devera observar, no Bloco 1, se é permitido ou ndo o Consdrcio.

Figura 4—Aba DADOS_GERAIS - Bloco 1

DADOS DO EDITAL

Numero do edital Edital 121
UASG Licitante 12.300
Hospital a que refere a prestagdo dos servigos Hospital 1
UASG do Hospital a que refere a prestacgdo dos servigos 12.300
Prazo do contrato (meses) 36,00 meses
Permite Consércio? Ndo

No bloco 2 devem ser preenchidas as informagdes de identificagdo do proponente que
apresenta a proposta. Conforme a resposta “Sim” ou “N&o” para a permissdo de consércio no
Bloco 1, a planilha automaticamente ajusta quais dados do Bloco 2 devem ser preenchidos
pelo proponente. Se consoércio, devem ser informados os dados do lider do consércio e os
dados do participante 2.

No bloco 3, devem ser preenchidas informagdes sobre o regime tributario do proponente.

A Figura a seguir mostra todos os blocos com preenchimento no caso de NAO ser permitido o

consorcio.

24. Anexo XXIV - Tutorial para uso da PCFP por fornecedores Nutricdo v 8 0 14



INSTITUTO DE
ADMINISTRAGAO

@UN DPS E SERH @FUNMC/‘AO

Nutricdo e Alimentacdo Hospitalar

Figura 3—Aba DADOS_GERAIS — Sem permissdo de consdrcio

' |DADOS DO EDITAL
Numero do edital Edital 121

UASG Licitante 12.300

Hospital a que refere a prestacio dos servigos Hospital 1

UASG do Hospital a que refere a prestagdo dos servigos - Bloco1— Identificagﬁo da |iCit3§50
Prazo do contrato (meses) X |

‘ |
!
DADOS DO LICITANTE
Razdo Socdial do proponente Participante #1 SA.
CNPJ do proponente
Néo se Aplica
Nao se Aplica

Bloco 2: Dados do(s) licitante(s)
Sindicato utilizado na proposta

Data base do acordo coletivo

Registro da Convengdo coletiva no MTE

TRIBUTACAO INCIDENTE SOBRE A OPERACAO DO LICITANTE
BENEFICIO FISCAL ESTADUAL?

BENEFICIO FISCAL MUNICIPAL?

REGIME TRIBUTARIO

Bloco 3 - Dados sobre tributagdo

BENEFICIO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA PATRONAL SOBRE A
RECEITA BRUTA (CPPBR - SEGUNDO A LEl 12.546/2011)?
CADASTRADO COMO ENTIDADE ISENTA DA CONTRIBUICAO
PREVIDENCIARIA NO INSS?

Ja a figura a seguir mostra o preenchimento caso seja permitido o consoércio.

Figura 4 — Aba DADOS_GERAIS — Se permitido consdrcio

1 |DADOS DO EDITAL
Numero do edital Edital 121
UASG Licitante
Hospital a que refere a prestagdo dos servigos

UASG do Hospital a que refere a prestagio dos servigos Bloco1- Identifica;ﬁo da Iicita;io
j Prazo do contrato (meses) ¢ |

Permite Consorci I

DADOS DO LICITANTE

Razdo Sodial do lider do consércio Participante #1 SA.
CNPJ do lider do consérdio 00.000.000/0001-30
:::f d?::f;s,:f:: — Bloco 2: Dados do(s) licitante(s)
Sindicato utilizado na proposta (se COI‘ISéI’CiO)

Data base do acordo coletivo I
Registro da Convengao coletiva no MTE |

TRIBUTACAO INCIDENTE SOBRE A OPERAGAO DO LICITANTE
BENEFICIO FISCAL ESTADUAL?

BENEFICIO FISCAL MUNICIPAL?

REGIME TRIBUTARIO

<3

co 3 — Dados sobre tributagdo

BENEFICIO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA PATRONAL SOBRE A
RECEITA BRUTA (CPPBR - SEGUNDO A LEI 12.546/2011)?
CADASTRADO COMO ENTIDADE ISENTA DA CONTRIBUICAO
PREVIDENCIARIA NO INSS?
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6. MEM_CALC_ENCARGOS

Contém informagGes que auxiliam a inser¢do de dados sobre os encargos sociais incidentes
sobre a mao de obra para as equipes submetidas ao regime de Dedicagdo Exclusiva de Mao de
Obra, conforme definido na Instrugdo Normativa n2 5, de 25 de maio de 2017. Tem o objetivo
de informar a base legal e a meméria de calculo que serviu de base para o modelo de Planilha

de Custo e Formagdo de Pregos. Ndo deve ser alterada.

7. Aba 01_ENCARGOS

Aforma de organizagdo das equipes de trabalho a serem alocadas para a execugdo dos servigos
sera de responsabilidade do proponente. Cabe a empresa optar pela jornada de trabalho
dentre as diferentes alternativas possiveis na legislagdo trabalhista. Como cada jornada pode
ter custos associados diferentes, a Planilha de Custo e Formagdo de Pregos prevé a utilizagdo
maxima de oito tipos de jornadas de trabalho para os servigos permanentes, além de prever a
possibilidade de uso de profissionais horistas para atividades pontuais.

O primeiro passo para o preenchimento da aba é a indicagdo das jornadas que serdo utilizadas
para a mao de obra que sera alocada para trabalhar nas dependéncias do hospital. Para tanto,
a linha indicada a seguir permite a definigdo de quais jornadas serdo utilizadas.

Figura 5 — Indicagdo das jornadas de trabalho na aba 01_ENCARGOS

ENCARGOS SOCIAIS
e T TR NPT T T FETE T I
AL - Previdéncia Social (INSS) 2000 | 2000% | 2000% | o000% | 2000w | 2000% | 2000 | 2000w |

As jornadas 30 horas, 40 horas e 44 horas semanais sdo indicativas e podem ser alteradas. Ja
as 12 x 36 Horas e Horistas sdo fixas na medida em que sdo condigdes previstas em calculos
em outras abas. Isso ndo significa que sua proposta deva prever o uso delas. Caso queira alterar
uma das jornadas previstas, atente para preencher com o mesmo padrdo: niimero de horas,

um espago e “Horas”.

Apds a defini¢do das jornadas que serdo adotadas, devem ser informadas as porcentagens de
obrigagdes trabalhistas incidentes sobre cada uma delas, conforme a figura a seguir. Os valores

que constam na figura sdo ilustrativos.
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Figura 6 — Bloco Encargos Sociais por jornada de trabalho na aba 01_ENCARGOS

ENCARGOS SOCIAIS
e o e e -

(A= SESI/SESC TS50 T50 T50% T50
TO0% TO0% T00% T00%

A6 TNCRA 020 020 C20% 020

AT-RAT Totrabamno]

Prevencio 3,00% 3,00% 3,00%

[ToGT do GRUPO A T680% T680% T6.80%

isionamentos e periodos ndo trabathado SoFor Ao Horas aaTioT

B2 Feras T3 Bo3:

5= Ticents Pateriaade TOT TOT
55~ Ticenca Wateridade T 1
= o 03
57 U0 Doerca T2 o
58 RepoUSo Semanal Remuneras: B0

ETO—TOgOTeTa PaTa ReOSI 0 0 Pero00 0 Trabatats ros
TotT G0 GROPO B 736%

(GRUPOC - Provisdes para s recisdes —s0to—

T=Aviso Previo Tdenzat

T2 Tnadencia o Gripo A Sobre 6 Aviso Prévio Trabalhatio
CS - Multa FGTS - Rescisio sem Justa Causa
[Total do GRUPO C

reposigéo do profissional ausente.

|GRUPO B - Aprovisionamentos e period
(GRUPO C - Provisdes para as recis
(GRUPO D - incidéncia dos enca
provisdes para reposigio

[TOTALDOS ENCA

>

Alguns dos fatores previstos, tais como o fator A7 - RAT (Risco Ambiental do trabalho) Ajustado
pelo Fator Acidentario de Prevengdo ou o fator C5 - Multa FGTS - Rescisdo sem Justa Causa,
dependem das politicas e praticas de cada empresa e devem ser ajustadas na formagdo do
preco. Outros fatores sdo probabilisticos, tais como o fator B4 - Licenga Paternidade e o B5 -
Licenga Maternidade, variam conforme a composicdo da forga de trabalho de cada empresa e
também devem ser ajustados.

8. Aba 02_PESSOAL

A aba 02_PESSOAL é estruturada em 4 grandes blocos de informagdes:

e Bloco 1-Identificagdo da licitagdo: ndo pode ser editado;

e Bloco 2 — Resumo dos custos: € uma area em que é feita a totalizagdo automatica dos
custos previstos, na medida em que os dados sdo inseridos e ndo pode ser editado;

e Bloco 3 — Dados gerais para composi¢do do custo: devem ser informados os
parametros que serdo aplicados ou ndo aos custos da mao de obra tais como: valor do
saldrio minimo, valor e quantidade de beneficios;
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e Bloco 4 —Dados especificos por fungdo / cargo: devem ser informadas todas as fungdes
/ cargos que serdo alocadas para trabalhar nas dependéncias do hospital, as
caracteristicas da fungdo / cargo, quantidades e salarios.

A figura a seguir mostra a localizagdo dos blocos. Os blocos 3 e 4 serdo descritos com detalhes

na sequéncia.
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Figura 7 — Aba 02_PESSOAL

Bloco 1 — Identificagdo da licitagao

Bloco 3 — Dados gerais para composi¢ao do custo

Distar Orair 43| sassss

14.270,37| ssssss

' Bloco 2 — Resumo dos custos =]

+
b
b
¥
b
b
b
¥
b
i
3.
o

x I3

Bloco 4 — Dados especificos por fun¢éo / cargo

.. . Eses
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8.1. Bloco 3 — Dados gerais para composi¢do do custo

Os dados gerais relevantes para o calculo do custo de pessoal sdo:

e Valor do salario minimo;
e Porcentagem de adicionais de hora-extra para feriado, insalubridade e periculosidade;
e Beneficios previstos na legislagdo e na Convengao Coletiva.

Inicialmente devem ser preenchidos os seguintes campos:

Adicional de hora-extra para

Salario Minimo
feriado

R$ 1.100,00 100%

Os parametros de Adicional de Insalubridade e de Adicional de Periculosidade sdo fixos e ndo
devem ser alterados. A lista de jornadas de trabalho apresentadas foi trazida da aba
01_ENCARGOS, bem como as porcentagens de encargos indicadas, portanto ndo poderado ser
editadas na aba 02_PESSOAL. Se for necessario altera-las, as mudangas devem ser feitas na aba
01_ENCARGOS.

Em seguida deve-se trabalhar na definicdo dos beneficios previstos na legislagdo ou na
Convengdo Coletiva de Trabalho (CCT). Caso a CCT estabelega algum outro beneficio além dos
usuais, ele devera ser informado no titulo da coluna, bem como a forma de incidéncia, segundo
a jornada de trabalho. A figura a seguir reproduz o bloco para a inser¢do de parametros de
beneficios, com valores exemplificativos.
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Figura 8 — Aba 02_PESSOAL — Bloco 3 - Beneficios

VALORES UNITARIOS - CALCULO MENSAL OUTROS ENCARGOS E BENEFICIOS
BENEFICIOS VALE REFEICAO PLANO DE PLANO EXAMES SEGURO DE AUXILIO CESTA VALE 01 OUTRO 2 03 04
SAUDE ODONTOLOGICO|  MEDICOS VIDA CRECHE pisica | TRansporTe | V™R il ol
Valor| RS 12,00 | RS 40,00 | RS 20,00 | RS 7,20 | RS 0,24 | RS 10,00 | RS 10,00 | RS 3,20
Quantidade para jornada 22,00 44,00
30 Horas
Quantidade para jornada 2,00 44,00
40 Horas
tidad j d
Quantidade para jornada 22,00 44,00
44 Horas
Quantidade para jornada
15,22 30,44
12 x 36 horas
Participagdo do’
Yo 10% 0%| 0% 0%| 0%
Funcionario (%)

24. Anexo XXIV - Tutorial para uso da PCFP por fornecedores Nutrigéo v 8 0 21



@UNOPS ‘ FiA

ADMINISTRAGAO

Nutricdo e Alimentacdo Hospitalar

A Planilha de Custo e Formagdo de Pregos prevé até 11 beneficios diferentes, sendo sete os
mais usuais e ja identificados e os demais quatro podem ser preenchidos no préprio quadro.
Para cada beneficio previsto na coluna (por exemplo, Vale Refeicdo) devem ser informados o
valor unitario, as quantidades previstas para cada uma das cinco jornadas possiveis e se existe
a Participagdo do Funcionario no custeio do beneficio, apresentada como porcentagem do
valor unitario.

8.2. Bloco 4 — Dados especificos por funcdo / cargo

Para uso do bloco 4 da aba 02_PESSOAL é recomendado usar o recurso Congelar Painéis
deixando congeladas a coluna A e as linhas que indicam o item de custo sobre o qual as
informagdes se referem.

Cabe destacar que as informagdes a serem inseridas nesse bloco devem ser UNICAMENTE
SOBRE O PESSOAL QUE EXECUTARA AS ATIVIDADES NAS DEPENDENCIAS DO HOSPITAL

(sujeitas ao regime de Dedicagdo Exclusiva de M&o de Obra).

Em virtude de serem necessarias muitas informacgdes a respeito dos custos com pessoal, serdo

apresentadas varias figuras para a orientagdo do preenchimento.

A figura a seguir apresenta somente as informagdes iniciais sobre os custos de pessoal, com
valores exemplificativos, que devem ser adequados quando da elaboragdo da proposta.
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Figura 9 — Aba 02_PESSOAL — Bloco 4 — Dados especificos por FUNCAO / CARGO — Parte 1

FUNGAO / CARGO

Dietas Orais

Auxiliar de estoque - insal. 20% diurno

Estoquista - insal. 20% diurno

Copeiro - insal. 20% diurno

Copeiro - insal. 20% noturno

Auxiliar de Servicos Gerais - insal. 20%
Auxiliar de Servigos Gerais - insal. 20% noturno
Agougueiro - insal. 20%

Copeiro - insal. 20%

Auxiliar de cozinha - insal. 20%

Cozinheiro - insal. 20%

Cozinheiro - insal. 20% noturno

Técnico em nutri¢do - insal. 20% noturno
Nutricionista responsavel técnico - insal. 20%

Auxiliar de lactarista - insal. 20%
Lactarista - insal. 20%
Nutricionista responsavel técnico - insal. 20%

NUMERO DE COLABORADORES

Dietas Orais - JORNADA DE TRABALHO POR FUNGAO / CARGO OU co&gg‘::g::[x;ﬁs‘gng = I?_':)?‘:MES o~ PORCENTAGEM DE ADICIONAL
Sondario/Lactario HORAS TRABALHADAS CONTRATO (RS) DE INSALUBRIDADE

(QUANDO HORISTA)

Dietas Orais 30 Horas 1,00 36,00 MESES 1.317,00 20%
Dietas Orais 40 Horas 1,00 36,00 MESES 1.575,59 20%
Dietas Orais 44 Horas 10,00 36,00 MESES 1.366,03 20%
Dietas Orais 12 x 36 Horas 4,00 36,00 MESES 1.366,03 20%
Dietas Orais Horista 1,00 36,00 MESES 1.253,07 20%
Dietas Orais 44 Horas 1,00 36,00 MESES 1.253,07 20%
Dietas Orais 44 Horas 1,00 36,00 MESES 1.596,97 20%
Dietas Orais 44 Horas 2,00 36,00 MESES 1.366,03 20%
Dietas Orais 44 Horas 2,00 36,00 MESES 1.362,76 20%
Dietas Orais 44 Horas 2,00 36,00 MESES 1.548,73 20%
Dietas Orais 44 Horas 2,00 36,00 MESES 1.548,73 20%
Dietas Orais 44 Horas 4,00 36,00 MESES 1.709,70 20%
Dietas Orais 44 Horas 2,00 36,00 MESES 1.709,70 20%
Dietas Orais 44 Horas 1,00 36,00 MESES 3.202,72 20%
Sondario/Lactario 44 Horas 1,00 36,00 MESES 1.253,07 0%
Sondario/Lactario 44 Horas 1,00 36,00 MESES 1.366,03 0%
Sondario/Lactario 44 Horas 1,00 36,00 MESES 3.202,72 0%
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Coluna FUNGAO / CARGO:

Deve ser informada a denominagdo de cada fungdo ou cargo que tenha diferencgas na
composi¢do do seu custo na execugdo dos servigos. Por exemplo, um profissional que,
em fungdo de suas atividades, tenha direito a adicional de insalubridade de 20% tera
um custo diferente de outro que tem direito ao mesmo adicional, mas de 40%; da
mesma forma, profissionais com jornada de trabalho de 44 horas semanais no turno
noturno tem custo diferente do profissional com jornada 12 x 36 horas. Recomenda-
se que a descricdo da FUNCAO / CARGO indique explicitamente tais caracteristicas. Da
forma semelhante, se uma parcela dos profissionais da FUNCAO / CARGO requeira um
item especifico de uniforme que os demais profissionais da FUNCAO n3o requeiram,
devem ser indicados em linhas separadas. Como exemplo: Auxiliar de cozinha,
insalubridade de 20%, COM luva de malha de ago e Auxiliar de cozinha, insalubridade
de 20%, SEM luva de malha de ago.

Note que as FUNCOES / CARGOS estdo organizados por setor de atuagdo: na parte
superior ha o titulo Dietas Orais em uma linha com fundo preto e cerca de 30 linhas
abaixo o titulo Sondario e Lactdrio em outra linha com fundo preto. Recomenda-se o
dimensionamento de pessoal de forma separada, para facilitar a analise da proposta.
O setor de atuagdo também deve estar corretamente indicado na coluna B. Caso ndo
seja necessaria a utilizagdo de todas as linhas, pode-se deixar em branco a descri¢do
da FUNGAO / CARGO ou deixar de forma genérica as linhas n3o utilizadas (Profissional
4, Profissional 5 etc). AS LINHAS NAO UTILIZADAS NAO DEVEM SER EXCLUIDAS.

Caso ocorra a previsdo de alocagdo de profissionais com a mesma FUNCAO / CARGO
para os dois setores, a indicagdo da quantidade de profissionais a serem alocados
devem ser separados.

Coluna INDICACAO DOS SETORES DE ATUAGAO:

Deve ser selecionado um dos Setores de atuagdo previamente definidos: Dietas Orais
ou Sondario e Lactario.

Coluna JORNADA DE TRABALHO:

Deve ser selecionada uma das jornadas informadas na aba 01_ENCARGOS. Foi prevista
a possibilidade de alocagdo de profissionais horistas para a realizagdo de atividades
que demandam pouca alocagdo para a execu¢do dos servigos, tais como técnicos de

manutengdo de equipamentos.
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Coluna NUMERO DE COLABORADORES POR FUNCAO / CARGO OU HORAS TRABALHADAS
POR MES (QUANDO HORISTA):

Na situagdo mais comum, deve ser informada a quantidade de profissionais da
FUNCAO que serdo alocados integralmente na execucdo dos servicos. No caso de
profissionais horistas, deve ser informada a quantidade média de horas por més em
que ele sera alocado ao contrato.

Coluna NUMERO DE MESES DO COLABORADOR DEDICADO AO CONTRATO:

Por padrdo, o nimero de meses que o colaborador estara dedicado ao contrato deve
ser o mesmo que o de duragdo do contrato. No entanto pode ocorrer que algum
profissional tenha previsdo de atuagdo diferente. E possivel que seu trabalho esteja
previsto para ocorrer somente nos seis primeiros meses da vigéncia; nesse caso o valor
padrdo deve ser alterado.

Coluna SALARIO POR MES ou HORA (RS):

Deve ser informado o saldrio base do profissional daquela FUNGCAO. No caso de
profissionais horistas, deve ser informado o valor hora, obtido pela divisdo do seu

saldrio mensal pelo numero de horas de trabalho no més.
Coluna PORCENTAGEM DE ADICIONAL DE INSALUBRIDADE:

Deve ser selecionada uma das alternativas de porcentagem de adicional de
insalubridade: 0%, 10%, 20% ou 40%, de acordo com as atividades que ele exercera na
execugdo do contrato.
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Figura 10 — Aba 02_PESSOAL — Bloco 4 — Dados especificos por FUNCAO / CARGO - Parte 2

FUNDAGAO
INSTITUTO DE
ADMINISTRACAO

FUNCAO / CARGO

Dietas Orais

Auxiliar de estoque - insal. 20% diurno

Estoquista - insal. 20% diurno
Copeiro - insal. 20% diurno

Copeiro - insal. 20% noturno

Auxiliar de Servigos Gerais - insal. 20%
Auxiliar de Servigos Gerais - insal. 20% noturno
Agougueiro - insal. 20%

Copeiro - insal. 20%

Auxiliar de cozinha - insal. 20%
Cozinheiro - insal. 20%

Cozinheiro - insal. 20% noturno

Técnico em nutrigdo - insal. 20%

Técnico em nutrigao - insal. 20% noturno

Nutricionista responsavel técnico - insal. 20%
Sondario/Lactario

Auxiliar de lactarista - insal. 20%
Lactarista - insal. 20%

Nutricionista responsdvel técnico - insal. 20%

MNenficcinmatna

CUSTO DO ADICIONAL DE
INSALUBRIDADE (RS)

220,00
220,00
220,00
220,00

1,00
220,00
220,00
220,00
220,00
220,00
220,00
220,00
220,00
220,00

0,00

0,00
0,00

ann

ADICIONAL DE
PERICULOSIDADE

Nio

N3o
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CUSTO DO ADICIONAL
DE PERICULOSIDADE
(RS)

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

APLICA ADICIONAL

NOTURNO?

CUSTO DO
ADICIONAL
NOTURNO (RS)

0,00
0,00
0,00
264,61
0,00
242,73
0,00
0,00
0,00
0,00
300,00
0,00
33118

APLICA HORA NOTURNA

ACICIONAL?

CUSTO DA HORA
NOTURNA
ADICIONAL(RS)

0,00
0,00
0,00
226,81
0,00
208,06
0,00
0,00
0,00
0,00
257,15
0,00
283,87

ol 4 == W
0,00 N3o 0,00 N3o 0,00
0,00 Nso” 0,00 Nso” 0,00

0,00
0,00

nnn

0,00
0,00

ann

0,00
0,00

ann
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Coluna CUSTO DO ADICIONAL DE INSALUBRIDADE (RS):

O calculo do custo é feito automaticamente a partir das informagdes inseridas em

colunas anteriores. Nao deve ser alterado o valor calculado.
Coluna ADICIONAL DE PERICULOSIDADE:

Deve ser selecionado SIM ou NAO para indicar a incidéncia do fator no custo do
profissional.

Coluna CUSTO DO ADICIONAL DE PERICULOSIDADE:

O cdlculo do custo é feito automaticamente a partir das informagdes inseridas em
colunas anteriores. N3o deve ser alterado o valor calculado. No caso de uma FUNCAO
ter direito a adicional de insalubridade e periculosidade, a planilha considerara
somente o mais alto.

Coluna APLICA ADICIONAL NOTURNO?

Deve ser selecionado SIM ou NAO para indicar a incidéncia do fator no custo do
profissional.

Coluna CUSTO DO ADICIONAL NOTURNO (R$):

O calculo do custo é feito automaticamente a partir das informagdes inseridas em
colunas anteriores. Porém, as células estdo desbloqueadas para que o fornecedor
possa inserir o valor calculado, de acordo com a sua necessidade.

Coluna APLICA HORA NOTURNA ADICIONAL?

Deve ser selecionado SIM ou NAO para indicar a incidéncia do fator no custo do

profissional.
Coluna CUSTO DA HORA NOTURNA ADICIONAL (RS):

O calculo do custo é feito automaticamente a partir das informagdes inseridas em
colunas anteriores. Porém, as células estdo desbloqueadas para que o fornecedor

possa inserir o valor calculado, de acordo com a sua necessidade.
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Figura 11 — Aba 02_PESSOAL — Bloco 4 — Dados especificos por FUNCAO / CARGO - Parte 3

(R

FUNDAGAO
INSTITUTO DE
ADMINISTRACAO

RECEBE HORA-EXTRA PARA

EUNGRO)/ CARGO TRABALHO EM FERIADO

FERIADO

Dietas Orais

Auxiliar de estoque - insal. 20% diurno Sim
Estoquista - insal. 20% diurno Sim
Copeiro - insal. 20% diurno Sim
Copeiro - insal. 20% noturno Sim
Auxiliar de Servigos Gerais - insal. 20% Sim
Auxiliar de Servigos Gerais - insal. 20% noturno N3o
Agougueiro - insal. 20% N&o
Copeiro - insal. 20% N&o
Auxiliar de cozinha - insal. 20% N3o
Cozinheiro - insal. 20% N3o
Cozinheiro - insal. 20% noturno N3o
Técnico em nutri¢do - insal. 20% N3o
Técnico em nutrigdo - insal. 20% noturno Nao

Nutricionista responsavel técnico - insal. 20%

CUSTO DA HORA-EXTRA
PARA TRABALHO EM

63,51
56,98
44,91
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

SALARIO POR MES ou

1.600,51
1.852,58
1.630,95
2.077,46
1.254,07
1.923,86
1.816,97
1.586,03
1.582,76
1.768,73
2.325,88
1.929,70
2.544,76
3.422,72

ENCARGOS SOCIAIS

79,21%
79,21%
79,21%
79,48%
120,65%
79,21%
79,21%
79,21%
79,21%
79,21%
79,21%
79,21%
79,21%
79,21%

ENCARGOS SOCIAIS E
TRABALHISTAS (RS)

1.267,78'
1.467,45'
1.291,89'
1.651,07'
1.513,06'
1.523,91'
1.439,24'
1.256,31'
1.253,72'
1.401,03'
1.842,36'
1.528,54'
2.015, 73'
2.711,17'

sondatiofactii _____\

Auxiliar de lactarista - insal. 20%
Lactarista - insal. 20% N3o
Nutricionista responsavel técnico - insal. 20% N3o
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0,00
0,00

1.253,07
1.366,03
3.202,72

79,21%
79,21%
79,21%

992,57
1.082,05'
2.536,91'
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Coluna RECEBE HORA-EXTRA PARA TRABALHO EM FERIADO?

Deve ser selecionado SIM ou NAO para indicar a incidéncia do fator no custo do

profissional.
Coluna CUSTO DA HORA-EXTRA PARA TRABALHO EM FERIADO:

O calculo do custo é feito automaticamente a partir das informagdes inseridas em
colunas anteriores. Porém, as células estdo desbloqueadas para que o fornecedor

possa inserir o valor calculado, de acordo com a sua necessidade.
Coluna SALARIO POR MES ou HORA (RS):

E calculado o valor do saldrio a ser pago ao profissional considerando o salério,
Adicional Noturno, Hora Noturna Adicional, Hora-extra para trabalho em feriado e o

adicional de insalubridade OU o adicional de periculosidade, aquele que for o mais alto.
Coluna ENCARGOS SOCIAIS (%):

Apresenta a aliquota dos encargos sociais incidentes sobre o salario mensal, de acordo

com a jornada de trabalho informada.
Coluna ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS (RS):

Apresenta o cdlculo da incidéncia dos encargos sociais sobre o salario mensal, de

acordo com a jornada de trabalho informada.
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FUNGAO / CARGO

Dietas Orais

Auxiliar de estoque - insal. 20% diurno
Estoquista - insal. 20% diurno

Copeiro - insal. 20% diurno

Copeiro - insal. 20% noturno

Auxiliar de Servigos Gerais - insal. 20%
Auxiliar de Servigos Gerais - insal. 20% noturno
Acougueiro - insal. 20%

Copeiro - insal. 20%

Auxiliar de cozinha - insal. 20%

Cozinheiro - insal. 20%

Cozinheiro - insal. 20% noturno

Técnico em nutri¢do - insal. 20%

Técnico em nutri¢do - insal. 20% noturno
Nutricionista responsavel técnico - insal. 20%

VALE REFEICAO

Nutricdo e Alimentac¢do Hospitalar

Figura 12 — Aba 02_PESSOAL — Bloco 4 — Dados especificos por FUNCAO / CARGO — Parte 4

(RS)

237,60 "
237,60 "
237,60 "
164,38 "
v

1,08
%

237,60
237,60 "
237,60 "
237,60 "
237,60 "
237,60 "
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237,60 "

PLANO DE
SAUDE (RS)

40,00 "

40,00

r

40,00 "
v

40,00
018"

40,00
40,00

r
40,00

40,00
40,00
40,00
40,00
40, 00

ODONTOLOGICO

2000 "
20,00 "
2000 "
20,00 "
009"

20,00
20,00
20,00
20,00

v

20,00 "
20,00 "
20,00 "
2000 "

20,00 "

EXAMES
MEDICOS

0,80

080 "

0,80
0,80

000 "

0,80
0,80

r
0,80

0,80
0,80
0,80
0,80
0, 80

SEGURO DE

024"
024"

024
0,24
0,00
0,24
0,24
0,24
0,24
0,24
0,24

024"
024"

024"

AUXiLIO
CRECHE

10,00 "
r
10,00

10,00
10,00

005 "

10,00
10,00

r
10,00

10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00 "

CESTA BASICA

10,00 "
r
10,00
10,00 "
v
10,00
005 "

10,00
10,00
10,00
10,00
10,00
10,00

v

r

10,00 "
r
10,00

10,00 "

VALE
TRANSPORTE

61,78
46,26
58,84
15,45

0,00
65,62
44,98
58,84
59,03
47,88
47,88
38,22
38,22

OUTRO 2

FUNDAGAO
INSTITUTO DE
ADMINISTRACAO

OUTRO 3 | OUTRO4

Auxiliar de lactarista - insal. 20%
Lactarista - insal. 20%
Nutricionista responsavel técnico - insal. 20%

24. Anexo XXIV - Tutorial para uso da PCFP por fornecedores Nutrigdo v 8_0

237,60
23760 "

237,60 "

40,00
40,00

20,00 "
2000 "

v
20,00

0,80
0,80

024"
024"

v
0,24

10,00
10,00 "

r
10,00

10,00 "
10,00 "

r
10,00

65,62
58,84
0,00

30



@UNOPS E )

ADMINISTRAGAO
Nutricdo e Alimentacdo Hospitalar
Colunas VALE REFEICAO (R$), PLANO DE SAUDE (R$) PLANO ODONTOLOGICO (RS$), EXAMES

MEDICOS (R$), SEGURO DE VIDA (R$), AUXILIO CRECHE (R$), CESTA BASICA (R$) e VALE
TRANSPORTE (R$):

O calculo do custo é feito automaticamente a partir das informagdes inseridas no bloco
3 — Dados gerais para composi¢do do custo, no quadro relativo aos Beneficios. Porém,
as células estdo desbloqueadas para que o fornecedor possa inserir os valores
calculados, de acordo com a sua necessidade.

Colunas OUTROS 1, OUTROS 2, OUTROS 3 e OUTROS 4:

Os valores de custo mensal relativos a Outros Beneficios devem ser preenchidos linha

por linha, pois as formas de incidéncia sdo diferenciadas e ndo previsiveis.

Figura 13— Aba 02_PESSOAL - Bloco 4 — Dados especificos por FUNCAO / CARGO — Parte 5

TOTAL DE ENCARGOS
COMPLEMENTARES (RS)

Total Mensal por
Fungdo / Cargo

FUNCAO / CARGO Total Mensal Total no contrato

Dietas Orais

Auxiliar de estoque - insal. 20% diurno 380,42 2.965,20 2.965,20 106.747,27
Estoquista - insal. 20% diurno 364,91 3.407,95 3.407,95 122.686,18
Copeiro - insal. 20% diurno 377,48 3.035,40 30.354,04 1.092.745,34
Copeiro - insal. 20% noturno 260,87 3.277,97 13.111,89 472.028,03
Auxiliar de Servigos Gerais - insal. 20% 145 2.767,58 2.767,58 99.632,97
Auxiliar de Servigos Gerais - insal. 20% noturno 384,26 3.161,24 3.161,24 113.804,68
Agougueiro - insal. 20% 363,63 3.399,84 3.399,84 122.394,32
Copeiro - insal. 20% 377,48 2.999,82 5.999,64 215.987,19
Auxiliar de cozinha - insal. 20% 377,68 2.994,16 5.988,32 215.579,66
Cozinheiro - insal. 20% 366,52 3.316,28 6.632,56 238.772,22
Cozinheiro - insal. 20% noturno 366,52 3.757,61 7.515,21 270.547,60
Técnico em nutrigdo - insal. 20% 356,86 3.595,10 14.380,39 517.693,96
Técnico em nutricdo - insal. 20% noturno 356,86 4.082,29 8.164,59 293.925,08
Nutricionista responsavel técnico - insal. 20% 318,64 6.232,53 6.232,53 224.371,25
eaionaano |

Auxiliar de lactarista - insal. 20% 384,26 2.629,90 2.629,90 94.676,43
Lactarista - insal. 20% 377,48 2.825,56 2.825,56 101.720,07
Nutricionista responsavel técnico - insal. 20% 318,64 6.058,27 6.058,27 218.097,73

Coluna TOTAL DE ENCARGOS COMPLEMENTARES (R$):
Apresenta a soma dos beneficios calculados em colunas anteriores.
Coluna Valor unitério por Fungdo / Cargo (RS):

Apresenta a soma do salario mensal, encargos e beneficios de um profissional da
FUNCAO / CARGO.

Coluna Total Mensal por Fungdo / Cargo (RS):
Apresenta a multiplicagdo da coluna anterior pelo nimero de colaboradores da

FUNGAO / CARGO.
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Coluna Total no contrato (RS):

Apresenta a multiplicagdo da coluna anterior pelo numero de meses previstos para o

contrato.

8.3. Bloco 2 — Resumo dos custos de Pessoal

Apds a insergdo dos dados nos blocos 3 e 4 os custos calculados aparecem consolidados no
bloco 2 da aba 02_PESSOAL e serdo transportados para a aba 00_RESUMO. A figura a seguir

mostra o bloco 2.

Figura 14 —Aba 02_PESSOAL — Bloco 2 — Custo com pessoal

CUSTO COM PESSOAL

Total Mensal
(Total no contrato/ | Total no contrato
prazo do contrato)

Dietas Orais 119.134,83 4.288.853,99

Sondario/Lactério 14.270,37 513.733,27

O Total Mensal é calculado pela divisdo do Total no contrato pelo Prazo do contrato (meses) e

n3o pela soma da coluna Total Mensal por Fungdo / Cargo (R$) do bloco 4. Tal forma de
calcular o Total Mensal atende ao caso de profissionais que ndo estardo alocados durante toda
a vigéncia do contrato, ou seja, que tenha sido informado na coluna NUMERO DE MESES DO
COLABORADOR DEDICADO AO CONTRATO um numero diferente do que o nimero de meses

do contrato.

9. Aba 03_UNIFORMES E EPI

A aba 03_UNIFORMES E EPI é estruturada em 5 blocos de informagdes:

e Bloco 1-Identificagdo da licitagdo: ndo pode ser editado;

e Bloco 2 — Resumo dos custos: é uma drea em que é feita a totalizagdo automatica dos
custos previstos, na medida em que os dados sdo inseridos e ndo pode ser editado;

e Bloco 3 — Dados gerais para composicdo do custo: devem ser informados os
parametros que serdo aplicados ou ndo aos custos do servigo tais como: identificagdo
de cada item de uniforme e EPI que serdo utilizados, valor unitdrio dos itens de
uniformes, quantidade e vida util de cada item;
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e Bloco 4 — Utilizagdo do Uniforme e EPI: devem ser informados quais os itens de
uniforme e EPI cada uma das fungdes deve utilizar;

e Bloco 5-Custo de Uniforme e EPI: drea em que é feito o célculo do custo de uniformes
e EPI por FUNGAO / CARGO.

Afigura a seguir mostra a localizagdo dos blocos.
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Figura 15— Aba 03_UNIFORMES E EPI

‘ Bloco 1 — Identifica¢do da licitacdo

Total Mensal Totalno ) o~
ors s comemer | (010 ‘ Bloco 3 — Dados gerais para composi¢do do custo

Dietas Orais 1.258,11| 45.291,96|
Sondario/ Lactario 96,72| 3.481,92)
f S P vonnacn| Proxcron [ S0% T oncco | oavea [ foms [ 2 [ et [ [ovrm [ourn [ourn
Bloco 2 — Resumo dos custos - S ot we [ octs wwwijiny woy [mius = stow |mmny-va | g o |imynetos [groceo | mmme —
.. 1.0 .. .. X 0 .. X s,
‘ I QUANTIDADE POR . 20 . 1 2 . l 1 | 3
UTILIZACAO DO UNIFORME E EPI PCR FUNCAO (SE A FUNGAO UTILIZA O UNIFORME E/OU EPI SELECIONE SIM, CASO NAO UTILIZE MANTENHA NAO)
RV ... P corn | cmnons| somman] RorEron [ SoeE | o | catca

LIDER 019 | 020 | 021

Min Sim Sim Min Sim Min  Sim Sim Sim Min Sim Mim M Mim  Mim  Min Mim  Min  Mie Mie
ta - inral. 20 diwram | Distar Orair 1.00 Sim Sim Sim Sim Sim Sim Sim __ Sim Sim Sim Miw Sim Mim  Mim M  Mim  Mia  Min  Min  Min  Mim

* Bloco 4 — Utilizagdo do Uniforme e EPI

CALCULO DO CUSTO MENSAL DO UNIFORME E EPI

= WOMERD CAWISET AVEWTAL | HASCAR VAS BE GouL Toan
FUNGAO # CARGO o A COLABORADORES | CALGA wr | vems | moa o mpenwes| - a | Bova |cracus|sonnack b PRoTEGH | JALECO e bt lrectoll Ladlls
POR FUNCAO ¢ CARGO w1 | cinoRel a o
Disvar Orair 1.00 XD DX EE0 XD 260 000 eat =0 var XD T ee eee oo
0 5 100 3205 w21 s e e 240 6t es x o7 XTI o
10.00 32150 w6205 Sus5 avse 000 2608 ee0  aTr Gnee w70 XTI

' Bloco 5 — Custo de Uniforme e EPI
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9.1. Bloco 3 — Dados gerais para composi¢ao do custo:

No bloco 3 da aba 03_UNIFORMES E EPI estdo previstos até 21 itens que podem vir a compor
a indumentaria de uso dos profissionais alocados para trabalhar nas dependéncias do hospital.

A figura a seguir mostra as informagdes necessarias para o calculo do custo dos servigos:

Figura 16 —Aba 03_UNIFORMES E EPI - Bloco 3

. CAMISETA / ~ AVENTAL MASCARA

pEcHEnO caLch CAMISA Do oA IMPERMEAVEL | CIRURGICA
VALOR UNITARIO RS 32,15 RS 32,41 RS 31,11 RS 4,18 RS 10,56 RS 0,13
VIDA UTIL (MESES) 6,0 6,0 6,0 4,0 6,0 1,0
QUANTIDADE POR PROFISSIONAL 2 3 1 a 1 20

Na linha referente a descricdo devem ser indicados todos os itens de uniforme e EPI que
integrardo os custos do servigo. Para cada item de uniforme devem ser informados: seu valor
unitdrio, o tempo de vida Util do item em meses e a quantidade do item por profissional. No
exemplo utilizado acima para a Calga, a tabela informa que a cada seis meses as duas pegas de

Calga precisam ser substituidas e que cada uma custa RS 32,15.

9.2. Bloco 4 — Utilizagdo do Uniforme e EPI:

Para uso do bloco 4 da aba 03_UNIFORMES E EPI é recomendado usar o recurso Congelar
Painéis, deixando congeladas a coluna A e as linhas que indicam o item de custo sobre o qual
as informagdes se referem. A figura a seguir apresenta exemplo de como deve ser usada o

bloco de informagdes.

Figura 17 —Aba 03_UNIFORMES E EP| - Bloco 4

UTILIZACAO DO UNIFORME E EPI POR FUNGAO (SE A FUNCAO UTILIZA O UNIFORME E/OU EPI SELECIONE SIM, CASO NAO UTILIZE

Dietas Orais NUMERO DE COLABORADORES CAMISETA / Thes AVENTAL MASCARA

FUNGAO / CARGO CALCA MEA

Sondirio/Lactirio PORFUNGCAO / CARGO CAMISA IMPERMEAVEL | CIRURGICA

Auxiliar de estoque - insal. 20% diurno Dietas Orais 1.00 Nio Nio Sim Sim Nio sim
Estoquista - insal. 20% diurno 1.00 Sim Sim Sim Sim Sim Sim
Copeiro - insal. 20% diurno 10.00 sim sim Sim sim Sim sim
Copeiro - insal. 20% noturno 4,00 Sim Sim Sim Sim Sim Sim
" 0.00 Sim Sim Sim Sim Nio Sim
1,00 Sim Sim Sim Sim Mo Sim

Sondério/Lactério
Ausilliar de lactarista - insal. 20% Sondirio/Lactirio 1.00 Sim Sim Sim Sim Nao Sim
Lactarista - insal. 20% Sondirio/Lactirio 1,00 Sim Sim Sim Sim Nio Sim

MNutricionista responsivel técnico - insal. 20% Sondirio/Lactirio 1,00 Nio Nio Nio Nio Nio

A indicag3o da UTILIZACAO DO UNIFORME E EPI para todos os profissionais de uma mesma
FUNCAO / CARGO é feita selecionando Sim em cada célula da linha do profissional e da coluna

do item de uniforme, como apresentado na primeira linha, na coluna CALCA.

Os dados das colunas FUNGAO / CARGO, INDICAGAO DO SETOR DE ATUAGAO e NUMERO DE
COLABORADORES POR FUNGAO / CARGO COM CUSTO DE UNIFORMES E EPI s3o aqueles
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inseridos na aba 02_PESSOAL. No exemplo acima, o uniforme do Estoquista, insalubridade de

20% diurno, é composto por Calga, Camiseta, Ténis, Meia, Avental impermeavel e mdscara

cirurgica. Ja o uniforme da Nutricionista responsdavel técnico — insalubridade 20% é composto

por Mascara Cirurgica.

No caso de profissional horistas NAO DEVE SER INFORMADO NENHUM ITEM DE UTILIZACAO
DE UNIFORME, pois com isso seria considerada a quantidade de colaboradores na FUNGAO /
CARGO, que, no caso de horista, € o nimero de horas previstas. Para tanto, no caso de
FUNCOES / CARGOS informados como tendo jornada “Horista” a informagdo na coluna
NUMERO DE COLABORADORES POR FUNCAO / CARGO COM CUSTO DE UNIFORMES E EPI é 0

(zero).

9.3. Bloco 5 — Custo de Uniforme e EPI:

Figura 18 —Aba 03_UNIFORMES E EPI —Bloco 5

CALCULO DO CUSTO MENSAL DO UNIFORME E EPI

. Dietas Orais - NUMERO DE COLABORADORES CAMISETA AVENTAL MASCARA

b ] Sondirio/Lactirio POR FUNCAO / CARGO o CAMISA 4 Thes L IMPERMEAVEL | CIRURGICA
‘Auniliar de estoque - insal. 20% diumo Dietas Orais 1.00 0,00 0,00 519 418 0,00 260
Estoquista - insal. 20% diurno Dietas Orais 100 1072 1621 519 418 176 260
Copeiro - insal, 20% diurno 10,00 10717 16205 51,85 4180 17.60 26,00
Copeiro - insal. 20% noturno 400 a8 6482 20,78 1672 7.00 1040
Ausifiar de Servigos Gerais - insal. 20% 000 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00

2,60

Sondirio/Lactirio
Sondirio/Lactirio 1.00 10.72 1621 519 418 0,00
Nutricionista responsivel técnico - insal. 20% Sondirio/Lactirio 1.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

BEE

E calculado automaticamente o custo mensal de cada item de uniforme para um profissional
obtido pela seguinte férmula:

Total mensal = (valor unitario + meses de vida util X quantidade por profissional)
X nimero de colaboradores por fungio cargo

Apbds o calculo do Total mensal, ele é multiplicado pelo nimero de meses do contrato para se
obter o Total no contrato por FUNCAO / CARGO.

9.4. Bloco 2 — Resumo dos custos de Uniformes e EPI

Apds a inser¢do dos dados nos blocos 3 e 4 os custos calculados aparecem consolidados no
bloco 2 da aba 03_UNIFORMES E EPI e serdo transportados para a aba 00_RESUMO. A figura a

seguir mostra o bloco 2.
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Figura 19—Aba 03_UNIFORMES E EPI - Bloco 2

ADMINISTRAGAO

Total Mensal Total no
(Total no contrato / prazo contrato
do contrato)
[Dietas Orais 932,79| 33.580,44
|Sondario/Lactario 83,04| 2.989,44

10.  Aba 04_GENEROS ALIMENTICIOS

A aba 04_GENEROS ALIMENTICIOS é estruturada em 3 blocos de informagdes:

e Bloco 1 -Identificagdo da licitagdo;

e Bloco 2 —Resumo dos custos: é uma area em que é feita a totalizagdo automatica dos

custos previstos, na medida em que os dados sdo inseridos e ndo pode ser editado;

e Bloco 3 — Dados de custos dos Géneros Alimenticios para Dietas Orais: devem ser

informados os valores mensais de custos por Grupo de Géneros:

O O O 0O O O O 0O O

GRUPO 1 — GENEROS SECOS;

GRUPO 2 — HORTIFRUTI;

GRUPO 3 —POLPAS DE FRUTAS;
GRUPO 4 - LEITE, QUEIJOS E IOGURTES;
GRUPO 5 - FRIOS E EMBUTIDOS;
GRUPO 6 — CARNES E OVOS;

GRUPO 7 — PANIFICAVEIS;

GRUPO 8 — OLEOS E GORDURAS;
GRUPO 9 — OUTROS.

A figura a seguir mostra a localizagdo dos blocos.
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FUNDAGCAO
INSTITUTO DE
ADMINISTRACAO

Figura 20 — Aba 04_GENEROS ALIMENTICIOS

UASG Licitante 12300

Hospital a que refere a prestagdo dos servigos Hospital 1

UASG do Hospital a que refere a prestacao dos servicos  pRE[y)

Prazo do contrato (meses) 36,00 meses

Razdo Social do lider do consorcio Participante #1 SA.

CNPJ do lider do consércio 00.000.000/0001-30

IA PRIMA ALIMENTAR - GENEROS ALIM

Total Mensal

« Bloco 1 — Identificagdo da licitacdo

b o] RO « Bloco 2 — Resumo dos custos
contrato
prazo do contrato)
|Dietas Orais 18.822,00/ 677.592,00
[ % PARTICIPAGAO
GENEROS SECOS 16.200,00 583.200,00) 86,07%)
HORTIFRUTI 0,00 0,00 0,00%
POLPAS DE FRUTAS 2.622,00 94.392,00) 13,93%)
LEITE, QUEIJOS E IOGURTES 0,00 0,00 0,00%
FRIOS E EMBUTIDOS 0,00 0,00 [
RN ECRoS - o « Bloco 3 — Dados de custos por Grupo
PANIFICAVEIS 0,00 0,00 0,00%
OLEOS E GORDURAS 0,00 0,00) 0,00%|
OUTROS 0,00 0,00 0,00%
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10.1. Bloco 3 — Dados de custo por Grupo

No bloco 3 devem ser informados, na coluna C os VALORES MENSAIS estimados por Grupo,
para a produgdo das dietas orais; a coluna D calcula automaticamente o valor total no contrato
e a coluna E calcula o percentual de cada grupo no custo total dos géneros alimenticios.

10.2. Bloco 2 — Resumo dos custos de Géneros Alimenticios

Apbs a inser¢do dos dados no bloco 3 os custos calculados aparecem consolidados no bloco 2
da aba 04_GENEROS ALIMENTICIOS e serdo transportados para a aba 00_RESUMO. A figura a
seguir mostra o bloco 2.

Figura 21— Aba 04_GENEROS ALIMENTICIOS - Bloco 2

MATERIA PRIMA ALIMENTAR - GENEROS ALIMENTICIOS

Total Mensal Total no
(Total no contrato / contiito
prazo do contrato)
Dietas Orais 18.822,00| 677.592,00

11. Aba 056_ DESCARTAVEIS

A aba 065_DESCARTAVEIS é estruturada em 3 blocos de informagdes:
e Bloco 1 -Identificagdo da licitagdo;
e Bloco 2 —Resumo dos custos;
e Bloco 3 —Dados de custos;

A figura a seguir mostra a localizagdo dos blocos.
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Figura 22 — Aba 065_DESCARTAVEIS

Nimero do edital Edital 121
UASG Licitante

5 It o ki sl di i : « Bloco 1 - Identificagdo da licitagdo

Prazo do contrato (meses)
RazBo Social do lider do consércio
CNPJ do lider do consdrcio

MATERIA PRIMA NAO ALIMENTAR - DESCARTAVEIS

Total Mensal Total no
otal no contrato
(:lno do oon«uln)l contyito
Bloco 2 — Resumo dos custos
Dietas Orais 190,00 6.840,00
dério/Lactirio 2.622,00]  94.392,00
QUANTIDADE
DESCRICAO DO MATERIAL Diatas Ovsts: UMIDADEDEMEDIDA | QUANTIDADE TOTALDO VALORUNTARIO |  Total Mensal beoveesd
Sondirio/Lactirio MENSAL contrato
CONTRATO
Colher descartivel Dietas Orais Unid. 1.000,00 36.000.00 0.02 20,00 720.00
Copo descartivel 100 mi Dietas Orais Unid 1.000.00 " 36.000,00 001 10,00 360,00
Copo descartivel 200 mi Dietas Orais Unid 1.000.00 " 36.000,00 002 20,00 720,00
Copo descartivel 300 mi Dietas Orais Unid 1.000,00 " 36.000,00 003 30,00 1.080,00
Copo descartivel 500 mi Dietas Ovais Unid. 1.000,00 ) 36.000.00 011 110,00 3.960.00

f Bloco 3 — Dados de custos

11.1. Bloco 3 — Dados de custos

No Bloco 3 devem ser apresentados os dados para os descartaveis a serem fornecidos,
compativeis com a quantidade de refei¢des por tipo a serem fornecidas e com as
especificagdes contidas no Termo de Referéncia. Este bloco se subdivide em duas partes:
Descartaveis para Dietas Orais e Descartaveis para Sondario/Lactario.

No bloco 3 as informagdes necessarias para o preenchimento da planilha sdo as seguintes:
Coluna DESCRICAO DO MATERIAL:

Deve ser informado qual o descartavel sobre o qual as demais informagdes serdo
inseridas. E importante o detalhamento no maior grau possivel, para posteriores
negocia¢des na gestdo do contrato.

Coluna DIETAS ORAIS — SONDARIO / LACTARIO:

Deve ser selecionado o Setor de atuagdo ao qual o descartdvel sera aplicado. Caso o
mesmo tipo de descartavel esteja previsto para uso nos dois setores, deve ser
informado em duas linhas diferentes, com a quantidade de descartdveis para cada um

deles.
Coluna UNIDADE DE MEDIDA:

Deve ser informada a unidade de medida para cada item.
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Coluna QUANTIDADE MENSAL:

Deve ser informada a quantidade de itens previstos para uso, conforme a unidade de

medida informada.
Coluna VALOR UNITARIO:
Valor de aquisigdo do descartdvel, conforme a unidade de medida informada.

A partir das informagdes preenchidas, a planilha calcula automaticamente a QUANTIDADE
TOTAL DO CONTRATO, o TOTAL MENSAL e o TOTAL NO CONTRATO.

A figura a seguir mostra em detalhe o Bloco 3.
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Figura 23 — Aba 065_DESCARTAVEIS - Bloco 3

UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE MENSAL

EBSERH

QUANTIDADE TOTAL

DO CONTRATO

VALOR UNITARIO

FUNDAGCAO
INSTITUTO DE
ADMINISTRACAO

Total Mensal

Total no contrato

:QColher descartavel
;Copo descartavel 100 ml
|Copo descartavel 200 ml
fCopo descartavel 300 ml
|Copo descartével 500 ml
DESCARTAVEIS PARA SONDARIO/LACTARIO
|ltem 61

jnem 62

%hem 63

%hem 64

fnem 65

Dietas Orais
Dietas Orais
Dietas Orais
Dietas Orais

Dietas Orais

Sondario/Lactirio
Sondario/Lactario
Sondario/Lactario
Sondario/Lactario

Sondario/lactirio

Unid
Unid
Unid
Unid
Unid

Unid
Unid
Unid
Unid
Unid
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36.000,00
36.000,00
36.000,00
36.000,00
36.000,00

2.160,00
1.800,00
7.200,00
2.340,00
2.520,00

0,02
0,01
0,02
0,03
0,11

12,00
8,90
3,50
6,80
4,50

20,00
10,00
20,00
30,00

110,00

720,00
445,00
700,00
442,00
315,00

720,00
360,00
720,00

1.080,00

3.960,00

25.920,00
16.020,00
25.200,00
15.912,00
11.340,00
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11.2. Bloco 2 — Resumo dos custos de Descartaveis

Apos a insergdo dos dados no bloco 3 os custos calculados aparecem consolidados no bloco 2
da aba 06_DESCARTAVEIS e serdo transportados para a aba 00_RESUMO. A figura a seguir
mostra o bloco 2.

Figura 24— Aba 065_DESCARTAVEIS —Bloco 2

MATERIA PRIMA NAO ALIMENTAR - DESCARTAVEIS

Total Mensal
(Total no Total no

contrato / prazo contrato
do contrato)

Dietas Orais 190,00 6.840,00
Sonddrio/Lactério 2.622,00 94.392,00

12.  Aba 076  UTENSILIOS

Aaba 076_UTENSILIOS é estruturada em 3 blocos de informagdes:

e Bloco 1 -Identificagdo da licitagdo;
e Bloco 2 —Resumo dos custos;
e Bloco 3 —Dados de custos;
A figura a seguir mostra a localizagdo dos blocos.

Figura 25— Aba 076_UTENSILIOS

Namero do edital
UASG Licitante

Prazo do contra
Razéo Social do lider do consércio
CNPJ do lider do conséroio

« Bloco 1~ Identificacdo da licitagdo

Total Mensal Total no
(Total no contrato /
. . L. ) ‘ Bloco 2 — Resumo dos custos
Dietas Orais 1.100,00 39.600,00|
Sondario/Lactirio 2.622,00, 94.392,00
QUANTIDADE
ocscchonommren. | (Do, wweaococ [ aommonoc | MHOIACE [ waon o | 20
‘Abridor de lata - Diatar Orais Unid 100 3.600,00 150 150,00
Escumadeira de aluminio tamanho X Diavas Orie Unid 100" 3.600.00 450 450,00
Faca de agougueiro tamanho X Distar Orais Unid 100" 3.600,00 5,00 500,00
Item 4 Distar Orair % 0,00 0,00

Item § Disrar Orais b 0.00 0.00

Item 61 Sesdbiinilactbrin Unid 60 2.160,00 12,00 : 720,00 25.920,00
Unid

Item 62 Sendbrintlacrbrin s0” 1.800,00 8.90 44500 16.020,00
Item 63 I dosd 200" 7.200,00 3.50 70000 25.200,00
Item 64 Bloco 3 - Dados de custos 65" 2.340.00 6.80 442,00 15.912.00
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12.1. Bloco 3 — Dados de custos

No Bloco 3 devem ser apresentados os dados para os utensilios a serem fornecidos,
compativeis com as atividades a serem realizadas para a execuc¢do do servigo e em acordo com
as especificagdes contidas no Termo de Referéncia. Este bloco se subdivide em duas partes:

Utensilios para Dietas Orais e Utensilios para Sondario/Lactério.
No bloco 3 as informagdes necessarias para o preenchimento da planilha sdo as seguintes:
Coluna DESCRIGAO DO MATERIAL:

Deve ser informado qual o utensilio sobre o qual as demais informagGes serdo
inseridas. E importante o detalhamento no maior grau possivel, para posteriores

negociagdes na gestdo do contrato.
Coluna DIETAS ORAIS — SONDARIO / LACTARIO:

Deve ser selecionado o Setor de atuagdo ao qual o utensilio serd aplicado. Caso o
mesmo tipo de descartavel esteja previsto para uso nos dois setores, deve ser
informado em duas linhas diferentes, com a quantidade de utensilios para cada um
deles.

Coluna UNIDADE DE MEDIDA:
Deve ser informada a unidade de medida para cada item.
Coluna QUANTIDADE MENSAL:

Deve ser informada a quantidade de itens previstos para uso, conforme a unidade de
medida informada.

Coluna VALOR UNITARIO:
Valor de aquisi¢do do utensilio, conforme a unidade de medida informada.

A partir das informagdes preenchidas, a planilha calcula automaticamente a QUANTIDADE
TOTAL DO CONTRATO, o TOTAL MENSAL e o TOTAL NO CONTRATO.

A figura a seguir mostra em detalhe o Bloco 3.
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Figura 29 — Aba 076_UTENSILIOS — Bloco 3

DESCRICAO DO MATERIAL sq:;:::;’&:’fb UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE MENSAL QU[':O"TC‘OD':T’:AT?JAL VALOR UNITARIO | Total Mensal [Total no contrato
UTENSILIOS PARA DIETAS ORAIS
Abridor de lata Dietas Orais Unid 100 3.600,00 1,50 150,00 5.400,00
Escumadeira de aluminio tamanho X Dietas Orais Unid 100" 3.600,00 4,50 450,00 16.200,00
Faca de agougueiro tamanho X Dietas Orais Unid 100 ¥ 3.600,00 5,00 500,00 18.000,00
Item 4 Dietas Orais % 0,00 0,00 0,00
Item 5 Dietas Orais " 0,00 0,00 0,00
Item 6 Dietas Orais T 0,00 0,00 0,00
item 7 Dietas Orais % 0,00 0,00 0,00
Item 8 Dietas Orais " 0,00 0,00 0,00
UTENSILIOS PARA SONDARIO/LACTARIO i
item 61 Sondirio/Lactério Unid 60 2.160,00 12,00 720,00 25.920,00
Item 62 Sondirio/Lactirio Unid s0” 1.800,00 8,90 445,00 16.020,00
Item 63 Sondirio/Lactirio Unid 200" 7.200,00 3,50 700,00 25.200,00
Item 64 Sondirio/Lactirio Unid 65" 2.340,00 6,80 442,00 15.912,00
Item 65 Sondirio/Lactirio Unid 70" 2.520,00 4,50 315,00 11.340,00
Item 66 Sondario/Lactirio - 0,00 0,00 0,00
Item 67 Sondirio/Lactirio 2 0,00 0,00 0,00
Item 68 Sondirio/Lactirio # 0,00 0,00 0,00
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12.2. Bloco 2 — Resumo dos custos de Utensilios

Apos a insergdo dos dados no bloco 3 os custos calculados aparecem consolidados no bloco 2
da aba 07_UTENSILIOS e serdo transportados para a aba 00_RESUMO. A figura a seguir mostra
o bloco 2.

Figura 26 — Aba OZ6__UTEN$[LIOS— Bloco 2

UTENSILIOS |
Total Mensal | Total no
(Total no contrato / |
| contrato
prazo do contrato)
Dietas Orais 1.100,00 39.600,00
Sonddrio/Lactério 2.622,00 : 94.392,00

13.  Aba 087_HIGI E LIMPEZA

A aba 087_HIGI E LIMPEZA é estruturada em 3 blocos de informagGes:
e Bloco 1 -Identificagdo da licitagdo;
e Bloco 2 —Resumo dos custos;
e Bloco 3 —Dados de custos;

A figura a seguir mostra a localizagdo dos blocos.

Figura 27— Aba 07& HIGI E LIMPEZA

‘ Bloco 1 - Identificagdo da licitagao

Prazo do contrato (meses)
Raz3o Social do lider do consércio

PRODUTOS DE HIGIENIZAGAO E LIMPEZA

Total Mensal Total no
Totinocontrato/ 00 ‘ Bloco 2 — Resumo dos custos

do contrato)
Dietas Orais 1.100,00| 39.600,00{
QUANTIDADE
DESCRIGAO DO MATERIAL l mmnngn: | m':‘"usm:l"‘ TOTAL DO “'."‘A“':u Total Mensal :::";:
CONTRATO
[Balde 100,00 3.600,00 150 150,00 540000
Item 2 Unid 100,00 3.600,00 450 450,00  16.200,00
em 3 Unid 100,00 * 3.600.00 5.00 50000  18.000,00
Item 4 % 0.00 0,00 0.00
Item 5 % 0.00 0,00 0.00
[ltem 6 i 0.00 0.00 0.00
Item 7 I 0.00 0,00 0.00
Item 8 i 0.00 0.00 0.00
tem 9 Disras Oriv 8 0.00 0,00 0.00
Item 10 f 0.00 0.00 0.00
|iem 1 f Bloco 3 — Dados de custos . s o ise
|lem 12 Distar Oriv % 0.00 0,00 0,00
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13.1. Bloco 3 — Dados de custos

No Bloco 3 devem ser apresentados os dados para os insumos a serem utilizados para as
atividades de higienizag¢do e limpeza das areas disponibilizadas para a operagdo do servico, dos

equipamentos, utensilios e outros.
No bloco 3 as informagdes necessarias para o preenchimento da planilha sdo as seguintes:
Coluna DESCRICAO DO MATERIAL:

Deve ser informado qual o insumo sobre o qual as demais informag&es serdo inseridas.
E importante o detalhamento no maior grau possivel, para posteriores negociacGes na

gestdo do contrato.
Coluna UNIDADE DE MEDIDA:

Deve ser informada a unidade de medida para cada item.
Coluna QUANTIDADE MENSAL:

Deve ser informada a quantidade de itens previstos para uso, conforme a unidade de

medida informada.
Coluna VALOR UNITARIO:
Valor de aquisi¢do do insumo, conforme a unidade de medida informada.

A partir das informagdes preenchidas, a planilha calcula automaticamente a QUANTIDADE
TOTAL DO CONTRATO, o TOTAL MENSAL e o TOTAL NO CONTRATO.

Como padrdo, nesta aba, todos os custos serdo alocados no setor de Dietas Orais,
considerando a pouca representatividade destes custos para sonddrio e lactério; portanto, a
Coluna B ja tem como padrao preenchido “Dietas Orais” e ndo deve ser alterada.

A figura a seguir mostra em detalhe o Bloco 3.
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Figura 28 — Aba 087_HIGI E LIMPEZA — Bloco 3

DESCRICAO DO MATERIAL Dietas Orais UNIDADE DE MEDIDA | QUANTIDADE MENSAL Quso":g::;?:“ VALOR UNITARIO | Total Mensal |Total no contrato
Balde Dietas Orais Unid 100,00 3.600,00 1,50 150,00 5.400,00
Item 2 Dietas Orais Unid 100,00 " 3.600,00 4,50 450,00 16.200,00
Item 3 Dietas Orais Unid 100,00~ 3.600,00 5,00 500,00 18.000,00
Item 4 Dietas Orais % 0,00 0,00 0,00
Item 5 Dietas Orais % 0,00 0,00 0,00
Item 6 Dietas Orais 3 0,00 0,00 0,00
Item 7 Dietas Orais i 0,00 0,00 0,00
Item 8 Dietas Orais 3 0,00 0,00 0,00
Item 9 Dietas Orais 8 0,00 0,00 0,00
Item 10 Dietas Orais i 0,00 0,00 0,00
ftem 11 Dietas Orais % 0,00 0,00 0,00
Item 12 Dietas Orais 3 0,00 0,00 0,00
Item 13 Dietas Orais 1 0,00 0,00 0,00
Item 14 Dietas Orais i 0,00 0,00 0,00
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13.2. Bloco 2 — Resumo dos custos de Higienizagdo e Limpeza

Apds a inser¢do dos dados no bloco 3 os custos calculados aparecem consolidados no bloco 2
da aba 08_HIGI E LIMPEZA e serdo transportados para a aba 00_RESUMO. A figura a seguir

mostra o bloco 2.

Figura 29 —Aba 078 HIGI E LIMPEZA - Bloco 2

PRODUTOS DE HIGIENIZACAO E LIMPEZA

Total Mensal Total no
(Total no contrato /
prazo do contrato)

Dietas Orais 1.100,00 39.600,00

contrato

14. Aba 098 EQUIPAMENTOS

A aba 098 EQUIPAMENTOS é estruturada em 5 blocos de informagdes:
e Bloco 1 -Identificagdo da licitagdo;
e Bloco 2 —Resumo dos custos;

e Bloco 3 —Parametros gerais para uso inicial nos demais blocos: os parametros
previstos sdo Custo de Capital e Custo de Manutengdo Padrdo (em % anual);

e Bloco 4 —Dados de custos de equipamentos da CONTRATADA,;
e Bloco 5 —Dados de custo de equipamentos do HOSPITAL.

A figura a seguir mostra a localizagdo dos blocos.
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Figura 30 — Aba 698_EQUIPAMENTOS

Ndamero do edital
UASG Licitante

UASG do Hospital a que refere a prest 2] BlOCO 1 - Ident|flcaga0 da IICIta(;ao » N
PR EREIRHE) Bloco 3 — Parametros gerais
Raz3o Social do lider do consércio
CNPJ do lider do consércio

EQUIPAMENTOS E MOBILIARIOS

Custo de Custo de
Total Mensal Total no Capital Manutengio
(Total no contrato / contiato (Base: IPCA | Padrio (%
prazo do contrato) %) a.a.)
Dietas Orais 12.061,84| 434.226,24] BI oco 2 Resu mo dOS CUStOS 6.76% 6.00%
Sondario/Lactério 0,00 0,00
SRCECOE TS TO TR M TS T
MANUTENCAO EM | PRAZO DE DEPRECIA cusTo
EGUCAMENTOS Dietas Orais - |0 anonne nslglséfgos cusTo RELACAO AO | VIDA OTIL |ANUAL DE|  VEL DEP';‘E)C'A cg:;g ‘?LE MENSAL DE J o ‘°‘:' o
SondariolLactrio UNITARIO CUSTO DO EM ANOS | DEPRECIA | (YALOR < MANUTENGA | "o SO,
coulr‘gno EQUIPAMENTO - % INICIAL - “'fgf}“t (R$) A (R$) (R$)

EQUIPAMENTOS DA CONTRA'

EQUIPAMENTO : RA DI FEITOR
Equipamento 1 Dietas Orais 1.00 24,00 MESES 180.000,00 " 6,007 400 2500% 90.000,00 3.750,00 983,88 900,00 5.633.88 135.213,12
Equipamento 2 Dietas Orais 1.00 " 36,00 MESES  120.000,00 " 6.00% 2,00 50,00% 180.000,00  5.000.00 655,92 600,00 6.255.92 225.213.12

E amento 40 SondariolLactério 7 36.00 MESES v 6.00% 10,00  10,00% 0,00 - - 0,00 0,00 0.00

" Bloco 4 — Equipamentos da CONTRATADA T —— '

" | uNITARIO
Dietas Orais - MESES DE N3o se N3o se N3o se N3o se Totalno
EQUIPAMENTOS g i QUANTIDADE | DEDICADOS N3o se aplica < = = o N3o se aplica| N3o se aplica contrato
SondariolLactario A0 MANUTENC aplica aplica aplica aplica (R$)
CONTRATO Ao

Dietas Orais 2,00 " 36,00 MESES 100,00 n3o se aplica n3o se aplican3o se aplicando se aplican3o se aplica n3o se aplica n3o se aplica 200,00 7.200.00
ietas Orais 3,00 " 36,00 MESES 101,00 n3o se aplica  ndo se aplicando se aplican3o se aplican3o se aplica ndo se aplica ndo se aplica 303.00 10.908,00

‘quipamento do HOSPITAL 40 SondériofLactario " 36,00 MESES n3o se aplica n3o se aplicando se aplicando se aplican3o se aplica ndo se aplica ndo se aplica 0.00 0.00
iquipamento do HOSPITAL 41 SondériofLactario 7 36,00 MESES n3o se aplica n3o se aplican3o se aplicando se aplican3o se aplica n3o se aplica n3o se aplica 0.00 0.00

t Bloco 5 — Equipamentos do HOSPITAL
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Devem ser informados dados unicamente dos equipamentos que serdo utilizados nas

dependéncias do hospital.

14.1. Bloco 3 — Parametros gerais para equipamentos

Figura 31—Aba 058_EQUIPAMENTOS —Bloco 3

Custo de Capital MCustto de-
anutencéo
Base: IPCA %,
(Base 4 Padrdo (%a.a.)
6,76% 6,00%

No bloco 3 estdo previstos dois parametros que devem ser analisados com cuidado na
elaboragdo da proposta:

Custo de Capital:

Foi prevista a remuneracgdo pelo investimento feito nos equipamentos de propriedade
da contratada, no LIMITE MAXIMO de variacdo do IPCA no ano anterior ao da
publicacdo do Edital. Na elaboragdo da proposta podem ser alteradas: 1) o percentual
para o Custo de Capital que sera aplicada, de forma geral a todo o investimento
realizado; E 2) a porcentagem para cada um dos equipamentos. Tal possibilidade pode
ser utilizada, por exemplo, caso algum dos equipamentos ja tenha sido integralmente

amortizado e ndo haja necessidade de prever remuneragdo para o investimento.
Custo de Manutengdo Padrdo (% a.a.):

Foi previsto custo para manutengdo dos equipamentos de propriedade da contratada.
Na elaboragdo da proposta podem ser alteradas: 1) a porcentagem para todos os
equipamentos (Padrdo); E 2) a porcentagem para cada equipamento, para situages
em que a manutengdo tenha caracteristicas diferentes daquelas do padrao.

No caso do custo com equipamentos deve se atentar para as condi¢des estabelecidas no Termo
de Referéncia. Pode ocorrer que o hospital disponha de equipamentos que serdo
disponibilizados para a contratada utilizar enquanto ele apresentar condi¢gGes de uso. Caso

ocorra a previsdo dessa situagdo, o preenchimento dos blocos 4 e 5 serdo diferentes.
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14.2. Bloco 4 — Equipamentos da CONTRATADA

Figura 32— Aba 098_EQUIPAMENTOS - Bloco 4 - Parte 1

M % PREVISTO PARA
" " NUMERO DE MESES
Dietas Orais -

EQUIPAMENTOS QUANTIDADE DEDICADOS AO CUSTO UNITARIO MANUTENCKO EM
Sondério/Lactério RELACAO AO CUSTO DO

CONTRATO EQUIPAMENTO - % ANUAL

PRAZO DE VIDA
UTIL EM ANOS

EQUIPAMENTOS DA CONTRATADA
EQUIPAMENTOS E MOBILIARIO PARA DIETAS ORAIS E REFEITORIO

Equipsmento 1 Dietas Orais 1,00 24,00 MESES 180.000,00 ” 6,00% 4,00
Equipamento 2 Dietas Orais 1,00” 36,00 MESES 120.000,00 ” 6,00% 2,00
EQUIPAMENTOS E MOBILIARIO PARA SONDARIO / LACTARIO

Equipamento 40 Sondirio/Lactério " 36,00 MESES |’ 6,00% 10,00
Equipamento 41 Sondario/Lactério " 36,00 MESES r 6,00% 10,00

No bloco 4 as informagdes necessarias para o preenchimento da planilha estdo estruturadas

nas seguintes colunas:
Coluna EQUIPAMENTOS:

Deve ser informado qual o equipamento sobre o qual as demais informagdes serdo
inseridas. E importante o detalhamento no maior grau possivel, para posteriores
negociagdes na gestdo do contrato.

Coluna INDICAGAO DO SETOR DE ATUAGAO (DIETAS ORAIS OU SONDARIO LACTARIO):

Deve ser selecionado o setor ao qual o equipamento sera aplicado. Caso o mesmo tipo
de equipamento esteja previsto para uso nos dois setores, deve ser informado em duas
linhas diferentes, com a quantidade de equipamentos para cada um deles.

Para facilitar a organizagdo e leitura da informagdo, o Bloco se divide em duas partes,
marcadas com linha de fundo azul: EQUIPAMENTOS E MOBILIARIO PARA DIETAS
ORAIS E REFEITORIO e EQUIPAMENTOS E MOBILIARIO PARA SONDARIO/LACTARIO.

Coluna QUANTIDADE:

Deve ser informada a quantidade de equipamentos previstos para uso em cada setor

de atuagao.
Coluna NUMERO DE MESES DEDICADOS AO CONTRATO:

Por padrdo a planilha informa que os equipamentos devem ser alocados ao mesmo
tempo de vigéncia do contrato. No entanto foi prevista a possibilidade de que o uso
seja somente parcial ou que ocorra a necessidade de substituicdo de equipamentos de
propriedade do hospital por outro de propriedade da contratada. Como um exemplo
de tal situagdo: pode ser informado que o equipamento do hospital sera usado por 12
meses no bloco 5 e deverd ser informado que sera substituido por um de propriedade
da contratada, no bloco 4, pela diferenga de tempo entre a vigéncia do contrato e o

tempo de uso do equipamento anterior, que é 24 meses no exemplo.
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Coluna CUSTO UNITARIO:

Valor de aquisi¢do do equipamento, podendo ser o valor de um equipamento novo ou

o valor de compra de equipamentos que esta sendo reaproveitado de outro contrato.

Coluna % PREVISTO PARA MANUTENGCAO EM RELAGAO AO CUSTO DO EQUIPAMENTO - %
ANUAL:

A planilha ja apresenta o % de CUSTO DE MANUTENGCAO PADRAO que foi informada
no bloco 3. Para cada equipamento o % PREVISTO PARA MANUTENCAO pode ser

alterado.
Coluna PRAZO DE VIDA UTIL EM ANOS:

Deve ser informada a Vida Util prevista para cada equipamento com base na
experiéncia da proponente. Por padrdo, a planilha apresenta a vida util adotada para

fins de depreciagdo contabil, mas sabe-se que alguns equipamentos tém vida Util

superior.
Figura 33 —Aba 098_EQUIPAMENTOS —Bloco 4 - Parte 2
TAXA ANUAL VALOR CUSTO DE
DEPRECIAVEL z CUSTO DE CAPITAL | CUSTO MENSAL DE | Total Mensal Total no
EQUNPAMENTOS pe (VALORINIC1aL | PEPRECIACAO (RS) MANUTENCAO (RS) contrato (RS)
DEPRECIACAO MENSAL (RS)

RESIDUAL)

EQUIPAMENTOS DA CONTRATADA
EQUIPAMENTOS E MOBILIARIO PARA DIETAS ORAIS E REFEITORIO

Equipamento 1 25,00% 90.000,00 3.750,00 983,88 900,00 5.633,88 135.213,12

Equipamento 2 50,00% 180.000,00 5.000,00 655,92 600,00 6.255,92 22521312
/ LACTARIO

Equipamento 40 10,00% 0,00 0,00 0,00 0,00

Equipamento 41 10,00% 0,00 0,00 0,00 0,00

Coluna TAXA ANUAL DE DEPRECIAGAO:

E calculada automaticamente a TAXA ANUAL DE DEPRECIAGCAO obtida pela divisdo de

100% pelo numero de anos informados na coluna anterior.
Coluna VALOR DEPRECIAVEL:

Apresenta o cdlculo do valor que vai ser considerado como depreciagdo do

equipamento durante a vigéncia do contrato.
Coluna CUSTO DA DEPRECIACAO MENSAL:

E calculado pela divisdo do VALOR RESIDUAL pelo NUMERO DE MESES DEDICADOS AO
CONTRATO.

Coluna CUSTO DE CAPITAL (R$) MENSAL:

E obtido pela multiplicacdo da porcentagem mensal do CUSTO DE CAPITAL pelo VALOR
UNITARIO do equipamento.
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Coluna CUSTO MENSAL DE MANUTENGAO:

Apresenta o resultado da divisdo do valor informado na coluna % PREVISTO PARA
MANUTENGAO EM RELAGAO AO CUSTO DO EQUIPAMENTO - % ANUAL por 12 (para se

obter 0 % mensal) e multiplicado pelo valor informado na coluna CUSTO UNITARIO.

Coluna Total Mensal (RS):

Apresenta a soma do CUSTO DA DEPRECIACAO MENSAL, do CUSTO DE CAPITAL (RS)
MENSAL e do CUSTO MENSAL DE MANUTENCAO multiplicada pela QUANTIDADE de
equipamentos.

Coluna Total no contrato (RS):

Apresenta a multiplicagdo do Total Mensal referente a quantidade de equipamentos
informada pelo NUMERO DE MESES DEDICADOS AO CONTRATO.

14.3. Bloco 5 — Equipamentos do HOSPITAL

Figura 34 —Aba 098 _EQUIPAMENTOS —Bloco 5 - Parte 1

CUSTO UNITARIO

FQUIPAMENTOS Dietas Orais* | quanTiDADE Nl:)h::l:i[[));sM:(s)Es R esconr
Sondario/Lactério ESTIMADO
CONTRATO

(MENSAL)

EQUIPAMENTOS DO HOSPITAL

EQUIPAMENTOS E MOBILIARIO PARA DIETAS ORAIS E REFEITORIO

Equipamento do HOSPITAL 1 Dietas Orais 2,00 g 36,00 MESES 100,00
Equipamento do HOSPITAL 2 Dietas Orais 3,00 i 36,00 MESES 101,00
|EQUIPAMENTOS E MOBILIARIO PARA SONDARIO / LACTARIO

Equipamento do HOSPITAL 40 Sondario/Lactério B 36,00 MESES

Equipamento do HOSPITAL 41 Sondario/Lactario B 36,00 MESES

No bloco 5 devem ser fornecidas informagdes sobre as seguintes colunas:
e EQUIPAMENTOS;
e INDICAGAO DO SETOR DE ATUAGAO (DIETAS ORAIS OU SONDARIO/LACTARIO);
e QUANTIDADE;
e NUMERO DE MESES DEDICADOS AO CONTRATO;
e CUSTO DE MANUTENGAO ESTIMANDO (MENSAL).

As demais colunas ndo se aplicam para equipamentos de propriedade do hospital:
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Figura 35—Aba 098_EQUIPAMENTOS —Bloco 5 — Parte 2

Total no
contrato (RS)

EQUIPAMENTOS

200,00 7.200,00

Equipamento do HOSPITAL 1 nioseaplica ndoseaplica ndoseaplica ndoseaplica nioseaplica ndoseapiica nio se aplica

Equipamento do HOSPITAL 2 ndoseaplica  ndoseaplica ndoseaplica ndoseaplica ndo se aplica ndo se aplica ndo se aplica 303,00 10.908,00
i

\'Mnmmuw nioseaplica ndoseaplica nioseaplica ndoseaplica nioseaplica ndoseaplica ndo se aplica 0,00 0,00
| Equipamento do HOSPITAL 41 ndoseaplica ndoseaplica ndoseaplca ndosesplica ndoseaplica ndoseaplica ndose aplica 0,00 0,00

As colunas Total Mensal (R$) e Total no contrato (RS) serdo calculadas automaticamente.

14.4. Bloco 2 — Resumo de custos de equipamentos

Apds a insergdo dos dados nos blocos 3 a 5 os custos calculados aparecem consolidados no

bloco 2 da aba 05_EQUIPAMENTOS e serdo transportados para a aba 00_RESUMO. A figura a

seguir mostra o bloco 2.

Figura 36 — Aba 098 _EQUIPAMENTOS - Bloco 2

| EQUIPAMENTOS E MOBILIARIOS

Total Mensal Total no
(Total no contrato / T
prazo do contrato) cantaio
Dietas Orais 12.061,84| 434.226,24
Sondario/Lactéario 0,00 0,00

15. Aba 309 OUTROS_CUSTOS_E_DESP_DIRETAS

Aaba097_OUTROS_CUSTOS_E_DESP_DIRETAS é estruturada em 4 blocos de informagdes:

e Bloco 1-Identificacdo da licitagdo;
e Bloco 2 —Resumo dos custos;

e Bloco 3-Custo geral com a area de produgdo da Contratada (a ser preenchida APENAS
SE PRODUCAO EXTERNA)

e Bloco 4 — Dados de outros custos diretos para a execugdo do servigo de nutrigdo e

alimentagdo hospitalar.

A figura a seguir mostra a localizagdo dos blocos.
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Figura 37 — Aba 09_OUTROS_CUSTOS_E_DESP_DIRETAS

UASG Licitante
Hospital a que refere a prestagao dos servigos
UASG do Hospital a que refere a prestagdo dos servigos

Prazo do contrato (meses) 36,00 meses

Razdo Social do proponente Participante #1S.A

NPy do proponente 00.000.000/0001-30 « Bloco 1 — Identificagdo da licitagdo

OUTROS C E DESPESAS DIRETAS

Total Mensal Total no
Total no contrato razo
s ( d /e contrato
2 o contrato)
, Dietas Orais 23.825,33 85.771,88 Bloco 2 — Resumo dos custos
5
5 1. Custo geral com a drea de produgdo da Contratada 3.000,00
7 1.1 Estrutura fisica - drea de produgdo da Contratada 600,00 P is
= - reend se .
3[1.2 Equlpamentoi sreade pn';\du;ao da Cont:atada 400,00 SRR R Bloco 3 = Custo geral com area
3 | 1.3 Custos com médo de obra - rea de produgdo da Contratada 2.000,00
) 2. Percentual de rateio para o contrato 55,00% de producao da Contratada
|
i Dietas Orais - = e QUANTIDADE ALOR UNITARIG| QUANTIDADE TOTAL Totamenal  rotal
DESCRICAO Sondério/Lactétio UNIDADE DE MEDID MENSAL VALOR UI (o] DO CONTRATO otal Mensal otal no contrato

| |Estrutura fisica - drea de produgéo da Contratada (SE PRODUGAO EXTERNA)  Dietas Orais Gasto mensal 1,00 1.650,00 36,00 1.650,00 59.400,00 preenchimento se produgio externa
; |Equipamentos - drea de produgdo da Contratada (SE PRODUGAO EXTERNA)  Dietas Orais Gasto mensal 1,00 330,00 36,00 330,00 11.880,00 preenchimento se produgdo externa
Cust 30 de obra - drea de produgdo da Contratada (SE PRODUCAO 3
5 - :;(:)m mo.ce obra=geea e peociiso ca Contiatadal oA Dietas Orais Gasto mensal 1,00 220,00 36,00 220,00 7.920,00 preenchimento se produgio externa
" Transporte (SE PRODUCAO EXTERNA) Dietas Orais Gasto mensal 1,00 1.100,00 36,00 1.100,00 39.600,00 preenchimento se produgdo externa
3 | Andlise microbiolégica dos ali Dietas Orais Gasto mensal 3,00 107,00 108,00 321,00 11.556,00
Consumo de dgua (SE PRODUGAO EXTERNA E NAO MEDIDO DE FORMA on . - - o0 ] — ——
) |INDvIDUALZADA) ietas Orais onsumo mensal ¥ X ! X 600,
Energia elétrica (SE PRODUGAO EXTERNA E NAO MEDIDO DE FORMA X §
| NDviDUALZADA) Dietas Orais Consumo mensal 1,00 1.600,00 36,00 1.600,00 57.600,00
| |Gs (SE PRODUGAO EXTERNA CIDO BlOCO 4= Dados de custos Consumo mensal 1,00 340,00 36,00 340,00 12.240,00
> |custo 9 Lietas Urais 0,00 0,00 0,00
} |custo 10 Dietas Orais 0,00 0,00 0,00
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15.1. Bloco 3 — Custo geral com a drea de producdo da Contratada

0 Bloco 3 sera preenchido APENAS no modelo de PRODUGAO EXTERNA. As informagdes

necessarias para o preenchimento do bloco estdo estruturadas nas seguintes linhas:

1.1 Estrutura fisica - area de produgdo da Contratada: o licitante deve preencher os custos
diretos mensais com a sua estrutura fisica para a produgdo de refeigdes, incluindo os custos

com aluguel, energia, dgua etc.

1.2 Equipamentos - drea de produg¢do da Contratada: o licitante deve preencher os custos
diretos mensais com os equipamentos para a produgdo de refei¢des.

1.3 Custos com mao de obra - drea de produgdo da Contratada: o licitante deve preencher os
custos diretos mensais com a mao de obra para a produgdo de refei¢Ges.

2. Percentual de rateio para o contrato: o licitante deve preencher o percentual de seus custos
diretos com a sua area de produgdo que serd dedicado a produgdo para atendimento ao

contrato.

Na coluna B da linha Custo Geral com a area de produgdo da contratada, é realizada a soma
dos valores informados.

Como exemplo, na figura abaixo o custo geral com a estrutura externa é de R$3.000,00 e o

percentual dedicado a execugdo do contrato é de 55%.

Figura 38 — Aba 09_OUTROS_CUSTOS_E_DESP_DIRETAS — Bloco 3

|1. Custo geral com a area de produgdo da Contratada 3.000,00
1.1 Estrutura fisica - area de produ¢do da Contratada 600,00 "
- = = Preenchimento se
1.2 Equipamentos - area de produgdo da Contratada 400,00 =
— - — produgdo externa
1.3 Custos com m3o de obra - area de produgdo da Contratada 2.000,00
2. Percentual de rateio para o contrato 55,00%
15.2. Bloco 4 — Dados de outros custos e despesas diretas

As informagGes necessdrias para o preenchimento do bloco estdo estruturadas nas seguintes

colunas:
Coluna DESCRIGCAO:

Deve ser preenchida com a indicagdo de cada um dos itens que serd considerado no

custo da proposta.
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Coluna UNIDADE DE MEDIDA:

Deve ser informada a unidade de medida do item de custo — por exemplo, litro,

unidade ou milheiro.
Coluna QUANTIDADE MENSAL:

Deve ser informada a quantidade mensal do Item de Custo.
Coluna VALOR UNITARIO:

Deve ser informado o valor unitério do item que esta sendo informado, conforme sua
unidade de medida.

Coluna QUANTIDADE TOTAL DO CONTRATO:

Apresenta o resultado da multiplicagdo da coluna QUANTIDADE MENSAL e PRAZO DO
CONTRATO (MESES) — que consta no Bloco 1.

Coluna TOTAL MENSAL:

Apresenta o resultado da divisdo das colunas TOTAL NO CONTRATO e PRAZO DO
CONTRATO (MESES) — que consta no Bloco 1.

Coluna TOTAL NO CONTRATO:

Apresenta o resultado da multiplicagdo das colunas QUANTIDADE TOTAL DO
CONTRATO e VALOR UNITARIO.

Como padrdo, nesta aba, todos os custos serdo alocados no setor de Dietas Orais,
considerando a pouca representatividade destes custos para sonddrio e lactdrio; portanto, a
Coluna B ja tem como padrdo preenchido “Dietas Orais” e ndo deve ser alterada.

SE_MODELO DE PRODUCAO INTERNA: Como o Termo de Referéncia define que a

CONTRATADA sera responsavel pelas despesas relacionadas aos gastos com dgua, energia e

gas na Unidade de Producdo de Refeicées, foram prevista linhas especificas para tais despesa.

Elas sdo de uso OBRIGATORIO e sdo as seguintes:

e Consumo de 4gua (SE PRODUCAO EXTERNA E NAO MEDIDO DE FORMA <

INDIVIDUALIZADA)

Energia elétrica (SE PRODUCAO EXTERNA E NAO MEDIDO DE FORMA
INDIVIDUALIZADA)

Gas (SE PRODUCAO EXTERNA E NAO FORNECIDO DE FORMA INDIVIDUALIZADA)
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Devem ser informados os gastos estimados por més com cada um desses itens. Durante a

execucdo do contrato os valores observados serdo deduzidos do valor total dos servicos

prestados.

SE MODELO DE PRODUGAO EXTERNA: As 4 (quatro) primeiras linhas do Bloco 4 (em amarelo)
s30 preenchidas APENAS no modelo de PRODUGAO EXTERNA. S3o elas:

e  Estrutura fisica - drea de produg3o da Contratada (SE PRODUCAO EXTERNA): o VALOR
UNITARIO é calculado automaticamente, com os dados informados no Bloco 3:
multiplicagdo do 1.1 Estrutura fisica - darea de produgdo da Contratada pelo 2.
Percentual de rateio para o contrato.

e Equipamentos - drea de producgdo da Contratada (SE PRODUCAO EXTERNA): o VALOR
UNITARIO é calculado automaticamente, com os dados informados no Bloco 3:
multiplicagdo do 1.2 Equipamentos - area de produgdao da Contratada pelo 2.
Percentual de rateio para o contrato.

e Custos com mao de obra - drea de produgdo da Contratada (SE PRODUGAO EXTERNA):
0 VALOR UNITARIO é calculado automaticamente, com os dados informados no Bloco
3: multiplicagdo do 1.3 Custos com mao de obra - area de produgdo da Contratada
pelo 2. Percentual de rateio para o contrato.

e Transporte (SE PRODUCAO EXTERNA): o licitante deve preencher diretamente nesse
bloco o valor unitario (mensal).

No caso de contratacio de PRODUGAO INTERNA, o Bloco 3 e as 4 primeiras linhas do Bloco 4
devem ser deixados vazios. NAO EXCLUIR LINHAS.

A figura a seguir apresenta o bloco 4.
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Figura 39 — Aba 09_OUTROS_CUSTOS_E_DESP_DIRETAS — Bloco 4

2 Dietas Orais - QUANTIDADE Z QUANTIDADE TOTAL
DESCRICAO Sontieialactisio UNIDADE DE MEDIDA S VALORUNITARIO| = 10 Total Mensal  Total no contrato
Dietas Orais
Estrutura fisica - drea de producio da Contratada (SE PRODUCAO EXTERNA) Dietas Orais Gasto mensal 1,00 1.650,00 36,00 1.650,00 59.400,00 preenchimento se producdo externa
Equipamentos - drea de produg3o da Contratada (SE PRODUCAQ EXTERNA) Dietas Orais Gasto mensal 1,00 330,00 36,00 330,00 11.880,00 preenchimento se producdo externa
f;:;:s"‘c:'m mio de obra - irea de produg3o da Contratada (SE PRODUCAO o e raanat o0 270,00 et oo T SA000 s R R e e
Transporte (SE PRODUGAO EXTERNA) Dietas Orais Gasto mensal 1,00 1.100,00 36,00 1.100,00 39.600,00 preenchimento se producdo externa
Anlise microbiolégica dos alimentos preparados Dietas Orais Gasto mensal 3,00 107,00 108,00 321,00 11.556,00
Consumo de gua (SE PRODUCAO EXTERNA E NAO MEDIDO DE FORMA . :
1,00 600,00 36,00 600,00 21.600,00
INDIVIDUALIZADA) Dietas Orais Consumo mensal
Energia elétrica (SE PRODUCAO EXTERNA E NAO MEDIDO DE FORMA :
< 1,00 1.600,00 36,00 1.600,00 57.600,00
INDIVIDUALIZADA) Dietas Orais Consumo mensal
Gas (SE PRODUGAQ EXTERNA E NAO FORECIDO DE FORMA INDIVIDUALIZADA)  Dietas Orais Consumo mensal 1,00 340,00 36,00 340,00 12.240,00
Manutenc3o dos equipamentos Dietas Orais Gasto mensal 1,00 500,00 36,00 500,00 18,000,00
Anlise da potabilidade da 3gua Dietas Orais Gasto mensal 1,00 1.000,00 36,00 1.000,00 36.000,00
Sistema informatizado de gestio Dietas Orais Gasto mensal 1,00 2.000,00 36,00 2.000,00 72.000,00
Controle de pragas Dietas Orais Gasto mensal 1,00 166,67 36,00 166,67 6.000,12
Destinag3o adequada dos residuias gerados Dietas Orais Gasto mensal 1,00 2.000,00 36,00 2.000,00 72.000,00
Custo 14 Dietas Orais 0,00 0,00 0,00
Custo 15 Dietas Orais 0,00 0,00 0,00
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15.3. Bloco 2 — Resumo de outros custos e despesas diretas

Apds a insergdo dos dados nos blocos 3 (no caso de Produgdo Externa) e 4, os custos calculados
aparecem consolidados no bloco 2 da aba 079_OUTROS_CUSTOS_E_DESP_DIRETAS e serdo

transportados para a aba 00_RESUMO. A figura a seguir mostra o bloco 2.

Figura 40— Aba 209 _OUTROS_CUSTOS_E_DESP_DIRETAS — Bloco 2

OUTROS CUSTOS E DESPESAS DIRETAS

Total Mensal Total no
(Total no contrato /
prazo do contrato)

23.825,33| 857.711,88

contrato

Dietas Orais

16. Aba 00_RESUMO

A aba 00_RESUMO consolida as informag&es de custos inseridas nas abas de 01 a 10 e deve ser
usada para insergdo dos dados a respeito das Despesas Indiretas, Lucro e Impostos, de forma

a ser obtido o preco final da proposta. Esta organizada segundo os setores de atuagdo

— Dietas Orais e Sondario/Lactadrio.

A figura a seguir ilustra a organizagdo da aba RESUMO.
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Figura 41 — Aba 00_RESUMO

Namero do edital
UASG Licitante I:

Hospital a que refere a prestagdo dos servigos

UASG do Hospital a que refere a prestagdo dos servigos
Prazo do contrato (meses)

Raz&o Social do proponente

CNPJ do proponente

Dietas Orais

Sonddario/Lactario

Dietas Orais Sondario/Lactério Total da proposta
VALOR DO Valor VALOR DO Valor MENSAL VALOR DO
CONTRATO (R$) MENSAL (R$) | CONTRATO (R$) (R$) CONTRATO (R$)
HEL ML
VALOR TOTAL DA PROPOSTA CALCULADO R$ 248.957.91| R$ 8.962.485.00 R$ 60.964.33| R$2.194.715.74 R$ 309.922,24| R$ 11.157.200.74
CUSTOS DIRETOS
. Valor MENSAL VALOR DO ” Valor VALOR DO ’ Valor MENSAL VALOR DO
#PESQ), (R$) CONTRATO (R$) #ERESD MENSAL (R$) | CONTRATO (R$) #PESD (R$) CONTRATO (R$)
66,814 113.134,83) 4.288.853,53' 3158% 14.270,37 $13.733,27] 133.405,20|
0,527 932,19 33.580,44] 187 83,04 1] 5
MATERIA PRIMA ALIMENTAR - GENEROS ALIMENTICIOS 10,567 .822. 532 0. X
MATERIA PRIMA ALIMENTAR - DIETAS ENTERAIS, FORMULAS INFANTIS E SUPLEMENTOS ORAIS 0,65% 25.588|
MATERIA PRIMA NAQ ALIMENTAR - DESCARTAVEIS 0.11% 2.622
UTENSILIOS 2.622,00]
PRODUTOS DE HIGIENIZACAD E LIMPEZA ' 5 . 0,00}
EQUIPAMENTOS E MOBILIARIOS 2 0,00
OUTROS CUSTOS EDESPESAS DIRETAS 0,00] 5
CREDITO PIS E COFINS (R$ 0 DUNEGATIVO) -2.853 64 - -300.023,67
TOTAL CUSTOS DIRETOS 5 5 Z 3 [ __215.170.04] 1.146.121,581»
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Os valores calculados nas linhas de CUSTOS DIRETOS sao calculados a partir dos dados inseridos
nas suas respectivas abas.

Devem ser inseridas as condigOes especificas de cada proponente nos seguintes campos:

16.1. Créditos de PIS e COFINS

Figura 42 — Aba 00_RESUMO — Crédito PIS e COFINS

I Dietas Orais ISondério/Lacta’rio 1
CREDITO PIS E COFINS (RS 0 OU NEGATIVO) [ -sanssa] -197.08259) [ 285964 -102.947,08
|

Por padréo a planilha calcula o valor dos créditos de PIS e COFINS sobre os valores de materiais
utilizados na prestagdo dos servigos (linhas UNIFORMES E EPI, MATERIA PRIMA ALIMENTAR -
GENEROS ALIMENTICIOS, MATERIA PRIMA ALIMENTAR - DIETAS ENTERAIS, FORMULAS
INFANTIS E SUPLEMENTOS ORAIS, MATERIA PRIMA NAO ALIMENTAR — DESCARTAVEIS,
UTENSILIOS, PRODUTOS DE HIGIENIZACAO E LIMPEZA, EQUIPAMENTOS E MOBILIARIOS,

OUTROS CUSTOS E DESPESAS DIRETAS) com base nas aliquotas informadas em linhas que se
encontram mais abaixo. No entanto a decisdo de utilizar os créditos desses tributos é de cada

empresa e o valor calculado pode ser alterado, devendo ficar limitado ao maximo calculado na
planilha.

Deve-se atentar que o valor informado deve ser negativo. O valor total dos créditos ao longo do
contrato é calculado pela multiplicagdo do valor mensal e do nimero de meses do contrato.

16.2. Despesas indiretas e Lucro

Figura 43 — Aba 00_RESUMO — Despesas Indiretas e Lucro

Dietas Orais Sondério/Lactério
DESPESAS INDIRETAS
- Valor MENSAL | VALOR DO % Valor MENSAL | VALOR DO

(RS) CONTRATO (R$) (RS) CONTRATO (R$)
5,31% 9.178,03 330.409,12]  5,31% 2.247,50 80.909,94)
0,50% 864,22 31.111,97]  0,50% 211,63 7.618,64
0,00% 0,00 0,00] _ 0,00% 0,00 0,00
0,00% 0,00 0,00] _ 0,00% 0,00 0,00

Apds a inser¢do dos dados de custo diretos para a prestagdo do servico, a Planilha de Custo e
Formagdo de Pregos possibilita a inser¢do das despesas indiretas (organizadas em quatro ltens
de custo) e a margem de Lucro, todas em porcentagem sobre o total do custo direto. As
porcentagens podem ser diferentes para cada Item de Servigo. A Planilha de Custo e Formagao
de Pregos disponibilizada pelo hospital pode ter uma indicagdo de valores (como no exemplo
acima) mas cada empresa tem possibilidade de indicar suas margens, desde que respeitando o
que estd previsto no Termo de Referéncia: por exemplo, se o Termo de Referéncia prevé
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garantia contratual é de esperar que o custo financeiro esteja previsto como SEGUROS E
GARANTIAS ou como DESPESAS FINANCEIRAS.

16.3. Tributos

Figura 44 — Aba 00_RESUMO — Impostos / Despesas fiscais

[Dietas Orais [Sondario/Lactario

Valor MENSAL (R$) ®9) Valor MENSAL (R$)

VALOR DO CONTRATO
RS)

DESPESAS INDIRETAS
IMPOSTOS / DESPESAS FISCAIS

1,65% 1,65%

o 52.903,56 1.904.528,06 .50 12.954,92
Néo se aplica 5,00%

12,00% Nao se aplica

466,377,10

As aliquotas de impostos e demais despesas fiscais devem ser inseridas, atendendo as
caracteristicas especificas do objeto que estd sendo contratado e das caracteristicas da
empresa. Note que o fornecimento de Dietas Orais esta sujeito ao ICMS enquanto as atividades
do Sondario/Lactario ao ISS.

16.4. Valor total da proposta CALCULADO

Uma vez inseridos todos os dados de Custos Indiretos, Tributos e Lucro, na parte superior da
aba aparecem os valores calculados para a prestagdo do servigo.

Figura 45 — Aba 00_RESUMO — Valor total da proposta Calculado

Dietas Orais Sondario/Lactario

Dietas Orais /Lactério Total da prop
Valor MENSAL | VALOR DO Valor MENSAL [ VALOR DO Valor MENSAL | VALOR DO
(RS) CONTRATO (RS (RS) CONTRATO [RS) (R$) CONTRATO [R$)

VALOR TOTAL DA PROPOSTA CALCULADO RS 248.957,91 RS 8.962.485,00) RS 60.964,33| RS 2.194.715,74) RS 309.922,24| R$ 11.157.200,74)

17. Aba MODELO_PROPOSTA

Apresenta a relagdo de Itens que constardo no Comprasnet para a inser¢do do prego proposto
para a prestagdo dos servicos e os precos calculados pela planilha com base nos dados
fornecidos nas abas de cor azul.

Afigura a seguir ilustra, como exemplo, a forma final da aba MODELO_PROPOSTA.
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Figura 46 — Aba MODELO_PROPOSTA

Numero do edital Edital 121

UASG Licitante 12300

Hospital a que refere a prestagdo dos servigos Hospital 1

UASG do Hospital a que refere a prestacao dos servigos 12300

Prazo do contrato (meses) 36,00 meses

Razdo Social do lider do consércio Participante #1 SA.
CNPJ do lider do consércio 00.000.000/0001-30

MODELO DE PROPOSTA

Item de servigo alor mensal Valor do contrato
Servigos de Nutricdo e Alimentagdo Hospitalar RS 309.922,2404 | RS 11.157.200,7425

Todas as células estdo protegidas e trazem o resultado dos célculos feitos nas demais abas. Para
a formagdo do preco final, o proponente deve alterar os dados nas demais abas para que

estejam refletidos nesta aba.

18. Aba PRECO_DETALHADO
A aba PRECO_DETALHADO é estruturada em 3 blocos de informagdes:
e Bloco 1-Identificagdo da licitagdo;
e Bloco 2 - Comparativo Valor Total da Proposta X Soma dos pregos por item;

e Bloco 3—Precgos detalhados por item (Tipo de Refeigdo).

A figura a seguir mostra a localizagdo dos blocos.
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Figura 47 — Aba PRECO_DETALHADO

Nimero do edital Edital 121 |

UASG Licitante _ 12300 | Bloco 2 — Comparativo Valor Total
Hospital a que refere a prestagdo dos servigos

UASG do Hospital a que refere a prestacdo dos servigos BIOCO 1 = Identiﬁcagéo da ||C|ta(_;§0 da PropOSta X Soma dOS Pregos

Prazo do contrato (meses) 36,00 meses

Razdo Social do lider do consorcio Participante #1 SA. por Item
CNPJ do lider do consorcio 00.000.000/0001-30
CUSTO UNITARIO POR TIPO DE REFEICAO
% /VALORDO
RS/MENSAL RS/CONTRATO
° il CONTRATO % PARTIC.
VALOR TOTAL DA PROPOSTA CALCULADO: R$ 309.922,2400 R$ 11.157.200,7400
VALOR PARCIAL DIETAS ORAIS CALCULADO: R$ 248.957,9100 R$ 8.962.485,0000 E 80,33% |
VALOR PARCIAL SONDARIO/LACTARIO CALCULADO: R$ 60.964,3300 R$ 2.194.715,7400 1 19,67%
Valor total DISTRIBUIDO: RS 274.673,8800 R$ 9.888.259,6800 88,627%
Diferenca: R$ 35.248,3600 RS 1.268.941,0600 11,373%

Quantidade Unidade de Valor % { Valor do
! média més medida Unitério e DRI Contrato

Tipo de Refeigdo

Dieta Geral, Branda ou Pastosa
1 Desjejum 500 refeigSo R$ 150 | R$ 750,00 | R¢ 27.000,00 02707
2 Colagdo S00 refeigio R$ 503 | R¢ 251700 | R$ 90.612,00 0,920
3 Almogo S00 refeigio R$ 12,00 | R¢ £6.000,00 | R$ 216.000,00 2,180
4 Lanche datarde 500 refeigSo R$ 341 | R$ 4.705.25 | R$ 163.389,00 1,710
S Jantar S00 refeigdo R$ 12.00 | R$ 6.000,00 | R$ 216.000,00 2,180

' Bloco 3 — Pregos Detalhados por Item (Tipo de Refeigdo)
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Depois de preenchidas as abas de 01 a 10 e obtido o valor total da proposta para a execugdo dos
servigos, o licitante deve informar a distribuicdo do valor total da proposta, que consta na
primeira linha do Bloco 2, segundo os diferentes tipos de refeigdo definidos no Termo de
Referéncia.

Para tal, ele devera informar no Bloco 3, na coluna F, o valor unitério para cada tipo de refei¢ao.
No exemplo da figura anterior, foram definidos os valores de RS 1,50 para o Desjejum, RS 5,03
para Colagdo, RS 12,00 para Almogo, RS 9,41 para Lanche da tarde e RS 12,00 para Jantar
(Alimentagdo Adultos — Dieta Geral, Branda ou Pastosa).

As colunas G e H calculam automaticamente o valor mensal e valor no contrato e a coluna |

calcula o percentual de participagdo de cada item (tipo de refei¢do) no valor total da proposta.

A quarta linha do Bloco 2 calcula a soma do valor mensal e do valor do contrato de todos os
itens, conforme soma nas colunas G e H do bloco 3. A quinta linha do Bloco 2 calcula a diferencga
entre o Valor Total da Proposta, tal qual calculado na aba 00_RESUMO, e o valor total distribuido
por componente no Bloco 3. A diferenga deve ser igual a 0; caso haja diferenga, o licitante deve
revisar os cdlculos nas abas 01 a 10 ou revisar os valores unitdrios informados para cada
componente (tipo de refeicdo — 1 a 107).

Ainda, a segunda linha do Bloco 2 traz o valor parcial das Dietas Orais e a terceira linha traz o
valor parcial de Sondério/Lactario, tal como calculado na aba 00_RESUMO, considerando as
informagdes preenchidas nas abas 01 a 10. A distribui¢do, no Bloco 3, dos custos entre os tipos
de refeigdo que compdem as Dietas Orais (Alimentagdo adultos; Alimentagdo Infantil 0 a 1 ano;
Alimentagdo Infantil 1 a 7 anos; Lanche; PorgGes Extras; Refeitério - Alimentagdo residentes e
estudantes de graduagdo e acompanhantes e 80 % de Suplementos e Mddulos) e os tipos de
refeigdo que compdem o Sondario/Lactario (Nutrigdo Enteral e Férmulas Infantis; Manipulagdo
de Leite Humano Pasteurizado; e 20% de Suplementos e Mddulos) também devem ser

condizentes com os seus valores parciais calculados que constam no Bloco 2.
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